Szamlaigényléssel kapcsolatos tajékoztatd a 2019/2020. tanév 2. (tavaszi)
félévére

Munkaltatéi szamlaigénylés

Amennyiben 6nkoltségének/koltségtéritési dijanak egy részét vagy egészét egyéni vallalkozoként
szamla alapjan kivanja rendezni, vagy az 6nkoltség/koltségtéritési dij megfizetését mas egyéni
vallalkozé vagy gazdalkodd szervezet atvallalta, akkor az un. ,Kérelem munkaltatéi
szamlaigényléshez” formanyomtatvanyt kell benyujtania. Ebben az esetben nem a hallgatonak kell
teljesitenie a kiirast a Neptunban, mert a kidllitott szdmla kiegyenlitése utdn az automatikusan
teljesitésre kerdl. A szamla kiegyenlitésének feldolgozasi ideje 1-2 munkanap.

Szamlaigényld lap megkiildése

A szamlaigényléshez sziikséges nyomtatvany letélthet6 a Neptun belépési feliiletrél.

A kitoltott és aldirt szamlaigényl6 nyomtatvanyt a Gazdasagi Igazgatdsag részére csak — szkennelt
valtozatban — a gyujtoszamla@kre.hu email cimre sziikséges megkiildeni.

A formanyomtatvany megkiildésének hatarideje:

2020. januar 15. (szerda)

Amennyiben a szamlaigényl6 lap a fent jelzett hatarid6t kovetGen érkezik be, akkor fennall annak a
veszélye, hogy a szamldzas, valamint a szamla kiegyenlitésének feldolgozdsa meghaladhatja a
regisztracids hét kezdetét, mely a hallgatd félévre torténé bejelentkezését akadalyozhatja.

Az elkésziilt szamlak elektronikusan is elérhet6ek a Neptunban a Pénziigyek / Szamldk alatt.

Automatikusan generdlédo elektronikus szamla

A hallgatéi gy(ijt6szamlas befizetésekrdl, a Neptunban torténd hallgatoi teljesitéseket kdvetSen
elektronikus szamlazas torténik. Az e-szamla megfelel a torvényi szabalyozasnak az aldbbiak szerint: az
e-szamla kitomoritését kovetGen a megnyitott szamlaképet TILOS kinyomtatni, mert az e-szamla csak
elektronikusan érvényes, ugyanis a ZIP allomany elektronikus aldirdst tartalmaz, amely a nyomtatdskor
nem kerl ra a papirra. Ett6l a kinyomtatott e-szamla érvénytelenné valik!

Az e-szamla a Neptunban a Pénzigyek/Szamlak menlpontban érheté el. Pdf formatumban
megtekinthetd, valamint Zippel témoritett formatumban lementhetd.
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Utdlagos szamlaigénylés

Figyelem! Amennyiben onkoltsége/koltségtéritési dija gyljt6szamlan keresztil kerilt teljesitésre, és
arrél utdlag torténik munkaltatéi szamlaigénylés, akkor ebben az esetben kérjik, hogy a , Kérelem
utdlagos szamlaigényléshez” formanyomtatvany megkiildésével jelezze azt. Az utdlagos szamla
kiallitdsahoz az Egyetemen érvényben lévd szabdlyzatok értelmében, a hallgatdk altal fizetendd téritési
és szolgaltatasi dijak alapjan eljarasi dijat szamitunk fel (a 2019/2020. tanévben az Utdlagos
szamlakiallitas dija: 5.000 Ft). (Ebben az esetben is a félév id6beosztasaban szerepld hataridére kell
rendeznie az onkoltséget/koltségtéritést!) A szolgaltatasi dijat a hallgatdk a Neptun / Pénzigyek /
Befizetés/ Tétel kiiras alatt irhatjak ki maguknak. A szamla kidllitdsa az eljarasi dij megfizetését
kovetben torténik.

A befizetés teljesitését kovetSen a félévre vonatkozd utélagos szamla igényét — az eljarasi dij
megfizetése mellett — legkésébb 2020. majus 15-ig (péntek) nyujthatja be.

Kérdés felmeriilése esetén keresse a Gazdasdgi lIgazgatésag Kontrolling és Neptun csoport
munkatarsait a kovetkezé elérhetdségeken:

Telefonszam: +36-1-235-1084/87

Email: gyujtoszamla@kre.hu
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