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A tantdargy szakmai tartalma elsajatitasanak célja:

A tantargy célja a digitalis irastudés alapjainak elsajatitdsa, valamint az alapoktol épitkezo digitalis irastudas
kompetenciajanak fejlesztése.

A tantargy rovid programja, megszerzendo ismeretek, elsajdtitando készségek és kompetenciak:

A kurzus soran a hallgatok megismerkednek a digitalis irastudas fogalmaval és a kompetenciateriilet
Osszeteviivel, a témaban végzett fobb kutatdsi eredményekkel. Téjékozodnak az online ¢és offline
dokumentumkezel6 rendszerekrdl, azok muiikddésérdl és hasznalatarol legfoképpen az altalanos megoldasok
attekintésével (MS Office 365, Google szolgaltatasok), bepillantva a specialis, vallalatok, egyéni vallalkozasok
szamara hasznos megoldasok vilagaba is (pl. szamlazasi szoftverek: szamlazz.hu, Kulcs-Soft).

Fontos cél, hogy a résztvevok megismerkedjenek a felhdalapu adattarolas lehet6ségeivel (pl. Google Drive,
Dropbox, OneDrive vagy iCloud), a kozos tartalomszerkesztéssel, de tudatositsak annak korlatait, veszélyeit is,
torekedve az adatbiztonsagra (adatok biztonsagos tarolasanak, kiildésének, megosztasanak szabalyai). Sz6 lesz
a nagyméretll fajlok transzportalasarol és a kiilonbozo tipust fajlok konvertdlasarol, szerkesztésérdl is (pl.
Cloudconvert, YouConvertlT, Splitpdf), valamint az online — egyéni vagy kozosségi — konyvjelzékrol (pl.
Symbaloo, Pinterest).

A kurzus tovabbi célja, hogy a hallgatok képesek legyenek a digitalis informaci6 kritikus kezelésére és fejlédjon
a médiatudatossaguk, melynek soran kiemelt jelentdséggel bir a copyright fogalmanak ¢és a kiilonbozé szabad
licencek (Creative Commons), valamint a személyes adatok védelmének ismerete.

A kurzus zarasaként a résztvevok rovid bevezetésben részesiilnek a digitalis szovegek gondozasahoz
kapcsolodoan: dokumentumok (MS Word, pdf) korrektirazasi, annotalasi lehetdségei — egyénileg és kozosen,
valamint a munka vilagdhoz kapcsolodd fontosabb sablonok (6néletrajz, irodai sablonok, brossurak)
testreszabasa, szerkesztése (pl. MS Word-, Canva-sablonok).

Evkézi tanulmdnyi kivetelmények:

® A szeminariumon valo rendszeres és aktiv részvétel, beadandok teljesitése.
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