Formai kovetelmények

Dramapedagoégia szakiranyu tovabbképzés

A dolgozatok elsé oldalan, bal fels6 sarokban fel kell tiintetni a dolgozat szerzéjének nevét és
neptun kodjat; szakjat és évfolyamat; a kurzus oktatdjanak nevét és a kurzus cimét, valamint a
tanévet és a szemesztert (0szi vagy tavaszi).

Az oldalszamozasnak a jobb als6 sarokba kell keriilnie, az als6, felso és a jobb oldali marg6 2
cm, a sortavolsdg masfeles, a betlitipus ,,Times New Roman”, a betlinagysag 12-es, az
Osszefliggd szovegeket sorkizart beallitassal.

A portfolioval kapcsolatos tovabbi formai eldirdsok Por#folio tipusu szakdolgozat

kovetelményei c. dokumentumban talalhatoak.

Az idézés és a hivatkozasok

A dolgozatban mind a szdszerinti, mind a tartalmi idézést — akércsak szakdolgozat irdsa
esetén — kotelezden jeldlni kell, kiillonben a dolgozatird plagiumot kovet el. Plagiumnak
szamit barminemi{ szovegrész le-, ill. bemasoldsa — akar valtoztatasokkal is — a szerzé
emlitése nélkiil. Ez esetben a dolgozat értékelhetetlen, vagyis elégtelen.

A hivatkozasokndl az atlathatdsag, tehat a visszakereshetdség a fO szempont, melyet a
hivatkozasok egységes, kovetkezetes hasznalataval érhetiink el. Hivatkozni azonban
kiilonb6zé mddokon lehetséges.

A maximum harom sor hosszusdgu szoszerinti idézeteket a szovegben folyamatosan irjuk, és
idézdjellel jeloljik. Az idézet utan hivatkozasként zardjelben kell megadni a forrast.

A hdarom sorndl hosszabb szészerinti idézetek idéz6jel nélkiil, kiillon bekezdésben, bal oldali
behtizassal jelennek meg. Vagy formailag szebb megoldassal élve: beljebb és kisebb (10-es)
betlimérettel és/vagy slirlibb sortavval szedve irjuk.

A szoszerinti idézetet a dolgozatironak pontosan ugy kell 4tvennie, ahogy az eredetileg
megjelent, a helyesirdson sem szabad valtoztatnia. Sziikség esetén azonban felhivhatja a
figyelmet az eredeti irdsmad, ill. ortografia vagy szohasznélat rendhagyd mivoltara a bevett
latin jeldléssel: (sicl). A kihagyasokat harom ponttal és szdgletes zarojelben, az idézeten
beliili sajat megjegyzéseket szogletes zarojelben jeldljiik (opciondlisan egy gondolatjel utdn

neviink kezddbetliinek betoldasaval).



A tartalmi idézést, tehat amikor a dolgozatir6 masok gondolatait foglalja 6ssze, a fentiek
szerinti hivatkozassal, ill. lehetdség szerint megfeleld nyelvi eszkozokkel (pl. fliggd beszed) is

jelolni kell.

A szovegbe éKkelt hivatkozasok formaja

(Név évszam: lapszam), pl. (Benkd 1980: 132) vagy (Benkd 1980: 132-34), pl. ,,Ezen beliil
pedig kiemelt jelentéségiik van az irott nyelvvaltozatoknak (Haugen 1972: 163): ezek azok,
amelyeknek befolyasolasaban — amint fontebb emlitettiik — eddigi nyelvmivelésiink a

legnagyobb sikereket érte el.”

Egyenes idézet utan az idézdjel utan kovetkezik a forrasmegjeldlés, pl. Nyelvmivelésiinknek
e tekintetben szinte mottdja lehetne Kalman Béla aldbbi intése: ,,A nyilvanossagnak sz0lo
beszéd, eléadas koziigy, azt biralhatja és szabalyozhatja a nyelvmiivelés — ha nem vaskalapos.

A maganbeszélgetés azonban maganiigy” (Kalman 1988: 504).

A szerzd neve a hivatkozasban egyuttal dgensként is szerepelhet, pl. Rubin (1971) pedig

mindezt kiegészitette az ,,értékelés” mozzanataval.

Tobb hivatkozas felsorolasakor a tételek kozott vessz6 van, a sorrendet a megjelenés
sorrendje hatarozza meg, pl. ,,E félelmetes kovetkezmények létrejottét egyfeldl az teszi
valosziniitlenné, hogy még az intenziv szokolcsonzések is a szokincsnek csupan egy
viszonylag csekély hanyadat érintik (v6. Kontra 1990: 94—7, Bartha 1991: 49-50), masfeldl

pedig sehol nem lehet olvasni arrol, hogy a magyarnal [...]”

Eppigy jarunk el, ha a megadott forrashoz valamit még hozza akarunk fiizni, pl. ,A
tulszabalyozas mértéke kiilonben is mindig aranyban szokott allni be nem tartdsanak

mennyiségével” (Benkd 1988: 27; vo. még Juhdsz 1986: 72).

A hivatkozast toldalékolhatjuk is, a zardjelben levé évszam zardjele utan kotdjellel, pl.

»amint azt Haugen (1983)-ban is olvashatjuk”

Amennyiben egy szerzének tobb olyan munkajara hivatkozunk, amelyek egy évben jelentek

meg, a latin abécé betiijeivel kiilonbdztetjiik meg a munkékat, pl. (Benkd 1988a).



Fontos: a zardjelben az oldalszam, illetve az évszam utan nincs pont.

Az irodalomjegyzék
Az irodalomjegyzékben minden felhasznalt irodalmat abécérendben kell feltiintetni.

A formailag helyes irodalomjegyz¢ék atlathato és kovetkezetes.

A hivatkozasrendszerben (vagyis a szakdolgozat végén olvashatd bibliografidban) megjelend

tétel felépitése a kovetkezd: név, évszam, cim, kiado, hely.

Részletesebben: az elsé egység elsd eleme a szerzé neve, elsé helyen a csaladnév, masodik
helyen a keresztnév (keresztnevek), lehetdleg kiirva és nem roviditve. Idegen nevek (és
természetesen idegen nyelvil teljes cimleirdasok) estében a nem magyar rendet jeldlendd, a
nemzetkozi gyakorlatnak megfeleléen a két f6 névelem kozé vesszé keriil. A név és az
évszam kozott nincsen irasjel. A (szerk.), (ed.), (Hg.) betoldasok szintén pont vagy vesszo
nélkiil keriilnek a név és az évszam kozé. Az els6 egység (szerzd/szerkesztd és évszam) utan
pont van. A cim utan szintén pont. Ha a cim t6bb részbdl all, az egyes részeket pont valasztja
el. A cimet a kiadé megnevezése koveti, melyet vesszd valaszt el a megjelenési hely(ek)tol.
Ezt az egységet ismét pont zarja. Végiil az esetleges oldalszam, tol—ig esetében nagykotdjel
van a két oldalszam kozott. A teljes cimleirasban délt betiivel irjuk (gépirdsban aldhuzassal
jeloljiik) az 6nallod kotetcimet vagy a gylijteményes kotet cimét vagy a folyoirat cimét. A

tételek sorrendjét az dbécé, egy néven beliil a megjelenési sorrend hatarozza meg, pl.

A hivatkozasok tipografiaja
A hivatkozasok betiitipusa és mérete egységes (nincs példaul kiskapitalis). A hivatkozasok
minden egyes tétele kikezdéssel kezdddik, s annak minden tovabbi sora bekezdéssel

folytatodik, ezaltal a tipografia kiemeli a legfontosabb informaciot: a nevet és az évszamot.

Hivatkozasok a szovegben

A szovegben a hivatkozas a szerzd(k) nevével és a megjelenés évszaméval torténik. A
szerzO(k) neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulmanyédban (1998) ko6zolt
eredmények ...], vagy szerepelhet zargjelben [... a két valtoz6 kozotti szoros Osszefliggés mar

korabban felmeriilt (White 1998), ezért ...].



Két szerz6 nevét az ,,&s” valasztja el egymastol: (Black ¢s White 1998). Tobb név esetén a
nevek kozott vesszo all, az utolso két név kozott ,,és” van: (Fekete, Fehér és Barna 1998).
Haromnal tobb név esetén az elsd eléforduldskor az Osszes szerzd neve szerepel (Fekete,
Fehér, Sziirke és Barna 1998), a tovabbi eléfordulaskor az elsd szerzo neve és a ,,mtsai”
rovidités (Fekete és mtsai 1998).

A sz0 szerinti idézeteket idézdjelek fogjak kozre, a hivatkozas megjeldli az oldalszamokat is
(White 1998:32).

Egy zargjelen beliil egy szerzo kiilonb6z0 munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer irjuk,
utdna kovetkeznek az évszamok, egymastol vesszovel elvalasztva (Bloom 1955, 1956a,
1956b).

Egy zardjelen beliil tobb szerzé munkéira hivatkozva az egyes tételeket pontos vesszo (;)
valasztja el (Fekete 1988; Fehér 1989; Sziirke és Barna 1990).

Ha egy szerzdnek azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes évszdmok

utan irt betiikkel kiilonboztetjiilk meg (Nagy 1988a).

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben

Onallé konyvek

Szerzé(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas helye (véaros). A kdnyv cime ddlt betiivel.

Példaul:

Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmondadsok. Akadémiai Kiad6, Budapest.

Szerkesztett konyvek

Szerz6(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime délt betiivel.

Példaul:

Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.): Learning and in-
struction. European research in an international context. Volume 2.1. Social and
cognitive aspects of learning and instruction. Pergamon Press, Oxford.

Konyvfejezetek

Szerz6(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszt6(k) neve (szerk.): Konyv cime,
kiado, kiadas helye (véaros). Oldalszdmok: a fejezet elsd és utolsd oldala. A konyv
cime dolt betiivel.

Példaul:

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the
automatization of cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and

their acquisition. Lawrence Erlbaum Associates, Publishers, Hillsdale. 57—-84.



Folydiratban megjelent cikkek

Szerzd(k), (évszam): Tanulmany cim. Folyoiratcim, évfolyam [kotet] szdma. Szam.
Oldalszdmok: a tanulmény elsé és utols6 oldalanak szama. A folyodirat cime ddlt
betiivel. Az évfolyam szama bold (félkovér).

Példaul:

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand
words. Cognitive Science, 9. 11. sz. 65-99.

Folyairat tematikus szama

Szerkeszt6 neve (év, szerk.): Cim. [tematikus szam]. Folyoirat cime, évfolyam, szam.

Példa:

Forray R. Katalin (1993, szerk.): Kisebbségek. Educatio, 2. 2. sz.

Galbraith, D. és Rijlaarsdam, G. (1999, szerk.): Effective strategies for the teaching and
learning of writing [tematikus szam]. Learning and Instruction, 9. 2. sz.

Brosura

Szerzo (év): Cim. [Brosura]. Testiilet neve, Kiadas helye.

Példa:

Tudomanyos és Nemzetkozi Kapesolatok Igazgatosaga (é.n.): University of Szeged: Visiting
student guide. [Brosura]. Szegedi Tudomanyegyetem, Szeged.

Enciklopédia, lexikon vagy szotar

Szerkesztok vagy FOszerkesztok neve (év, szerk.): Cim. (kiadas szdma, kotetszam). Kiado,
hely.

Példa:

Bathory Zoltan ¢és Falus Ivan (1997, szerk.): Pedagdgiai Lexikon. (3 kotet). Keraban,
Budapest.

Szocikk enciklopédiaban, lexikonban vagy szotarban

Szerzé (év): Szocikk cime. In: Szerkesztok vagy Foszerkesztok neve (év, szerk.): Cim.
(aktualis kotet szama.) Kiado, hely.

Példa:

Ballér Endre (1997): Alaptanterv. In: Bathory Zoltan és Falus Ivan (1997, szerk.): Pedagogiai
Lexikon. (1. kotet.) Keraban, Budapest.

Jelentés

Szerz6 (év): Cim. (Sorozatcim). A jelentést kiado testiilet, Hely.

Példa:



OPEK (2005): Tanulas Magyarorszagon. Az Oktatdspolitikai Elemzések Kozpontjanak
nyilvanos kozpolitikai elemzése. (Oktataspolitikai elemzések). Sulinova, Budapest.

Konferencia-eléadas

Szerz6 neve (évszam): Cim. Eldadas: konferencia neve, helye, id6pontja.

Példa:

Kadarné Fiilop Judit (1997): Irodalmi kédnon és magyar pesszimizmus. Eldadés: Szigetek ¢€s
hidak. A HUNRA Els6 Magyar Olvasaskongresszusa. Szeged, 1997. aprilis 2—4.

Kézirat

Szerz6 (év): Cim. Kézirat. A szervezet/intézmény, amely szamara a kézirat készilt, Hely.

Példa:

Kulcsar Bélané (2005): Tudasszintmeérés iizleti levelezésbol: Taxonomia. Kézirat. SZTE BTK
Neveléstudomanyi Tanszék, Szeged.

Kiadatlan szakdolgozat, disszertacio

Szerzo (év): Cim. Mifaj megnevezése. Kézirat. Az intézmény, amelynek égisze alatt a kézirat
késziilt, Hely.

Példa:

Gulacsiné Vass Maria (2001): Hatékonyabb-e a kommunikativ—funkciondlis szemléletii
fogalmazastanitas a  hagyomanyosnal? 10 éves tanulok fogalmazasainak
osszehasonlito vizsgalata. Pedagdgiai szakértoi szakdolgozat. Kézirat. SZTE BTK
Neveléstudomanyi Tanszék, Szeged.

Ujsagcikk havi- vagy hetilapban

Szerzd (év, ho, nap): Cikk cime. Ujsdg cime, évfolyam. Oldalszam(ok).

Példaul:

Saghy Erna (2006. 02. 16.): Partprogramok: Oktatas. Eletre nevelnének. Figyeld, 50. 12—15.

Ujsagcikk napilapban

Szerz6, ha van, vagy Cikk cime, ha nincs szerzd feltiintetve (év. ho. nap.): Cikk cime, ha
elébb nem kellett feltiintetni. Ujsdg cime, oldalszamok.

Példaul:

Erzsébet-szobrot avattak Morahalmon. (2006. 03. 06.) Délmagyarorszag, 5.

F. Cs. (2006. 03. 06.): Hoparduc, selyemmajom, tapir — csak Szegeden szaporodnak.
Délmagyarorszag, 4.

Ismertetés

Ismertetés szerzdje (év; ho, nap, ha van): Ismertetés cime. [Ismertetés a ... cim{i anyagrol].

Folyoirat cime, évfolyam. Szdm. Oldalszdm.



Példaul:

Fenyé D. Gyodrgy (2006): Személyes pedagdgiatorténet. [Ismertetés Gordon Gyori Janos
(2004): A magyartanitas mestersége. Mestertanarok a magyartanitasrtol (Beszélgetés
tiz kiemelkedd jelent0ségli magyartanarral) c. konyvérdl.] Iskolakultura, 16. 2. sz.
140-142.

Hirlevélben megjelent anyag

Szerzd, ha van, vagy Cikk cime, ha nincs szerz6 feltlintetve (év. ho): Cikk cime, ha el6bb nem
kellett feltiintetni. Hirlevél cime, évfolyam. oldalszam.

Példaul:

Tudomanyos és Ph.D. hirek (2006. 02.20.) Kari Kurir, 177. sz. 3.

Film

Rendezd neve (rendezd, év): Cim (hordozd.) Forgalmazé cég, székhely.

Példa:

von Trier, L. (2005): Manderlay (film). Budapest Film, Budapest.

Televiziomiisor

Rendezd neve (rendezd, vetités ideje: év. ho. nap): Cim. Bemutatd csatorna, székhely.

Példa:

Vic Finch (rendezo, 2006. 03. 07.) Teletubbies: Skipping. BBCPrime, London.

Hangfelvétel

Szerzd (felvétel idépontja, ha mas, mint a copyrighté/copyright éve): Cim. [El6add, ha mas,
mint a szerzd.] Album cime [a hanghordozo fajtdja). Forgalmazé cég, székhely.

Példa:

Bach, J. S. (1996/2003): Brandenburg Concerto No. 3 in G major, BWV 1048. [Il Giardino
Armonico.] Brandenburg Concertos 1-3 [cd]. Warner Classics — Elatus.

Bach, J. S. (1984/2003): English Suites. [cd, Gustav Leonhardt.] EMI Records Ltd, Virgin
Classics —Veritas.

On-line konyv

Szerz6 Neve (évszam): Konyv cime. Mikori megtekintés, Letoltés forrasa vagyis szervezet,
http://pontos.webcim.ahonnan

Ha a kdtet nyomtatasban is megjelent, meg kell adni a kiadot és a helyet is:

Szerzé Neve (évszam): Konyv cime. Kiadd, hely. Mikori megtekintés, Letoltés forrasa vagyis
szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Példa:


http://pontos.webcím.ahonnan/
http://pontos.webcím.ahonnan/

Kamaras Istvan (2005): Olvasastigy. Iskolakultura, Pécs. 2005. 06. 17-1 megtekintés,
http://www.iskolakultura.hu

Folydirat on-line valtozataban megjelent tanulmany

Szerz6 Neve (évszam): Tanulmany cime. Folydirat cime, évfolyam. szam. oldalszam. Mikori
megtekintés, letoltés forrasa vagyis szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Lehetdleg meg kell adni a nyomtatott valtozat oldalszamat. Példa:

Kojanitz Laszl6 (2005): A tankonyvkutatds szerepe és feladatai. Uj Pedagdgiai Szemle, 55. 3.
sz. 53-68. 2006. 02. 17-i megtekintés, Uj Pedagdgiai Szemle [on-line]
http://www.oki.hu/cikk.php?kod=2005-03-ko-Kojanitz-Tankonyvkutatas.html

On-line tanulmany

Szerz0 Neve (évszam): Tanulmény cime. Mikori megtekintés, letoltés forrasa vagyis
szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Példa:

Kojanitz Laszl6 (2004): A tankdnyvek haszndlhatésagat meghatarozd mindségi dsszetevok
elemzése ¢és Osszehasonlitdsa. 2005. 07. 08-i megtekintés, Oktatdsi Minisztérium,
http://www.om.hu/main.php?folderID=965

Weblap

Szerzé neve, ha megtalalhato (évszam): Weblap cime. Alcime, ha kell. Mikori megtekintés,
letoltés forrasa vagyis szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Példa:

OECD (é.n.): OECD Program for International Student Asessment: PISA Homepage.
Contacts.


http://www.iskolakultura.hu/
http://pontos.webcím.ahonnan/
http://www.oki.hu/cikk.php?kod=2005-03-ko-Kojanitz-Tankonyvkutatas.html
http://pontos.webcím.ahonnan/
http://www.om.hu/main.php?folderID=965
http://pontos.webcím.ahonnan/
http://www.pisa.oecd.org/pages/0,2966,en_32252351_32236359_1_1_1_1_1,00.html

