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A tantdargy szakmai tartalma elsajdtitdsanak célja:

A tantargy célja, hogy a hallgatok elsajatitsak a digitalis munkavégzéshez sziikséges alapvetd tartalomkezelési és
irodai szoftverhasznalati ismereteket, és képessé valjanak a digitalis dokumentumok hatékony, tudatos és biztonsagos
1étrehozasara, szerkesztésére, rendszerezésére és megosztasara, valamint a fenti munkafolyamatok hatékony és etikus
tamogatasara mesterséges intelligencia (MI) eszkdzokkel.

A tantargy rovid programja, megszerzendo ismeretek, elsajdtitando (rész)készségek és (rész)kompetencidak:

A tantargy keretében a hallgatok megismerik a digitalis tartalomkezelés és az irodai szoftverhasznalat legfontosabb
eszkdzeit, folyamatait és munkahelyi alkalmazasi lehet6ségeit. Gyakorlati feladatokon keresztiil elsajatitjak a
szovegszerkesztés, tdblazatkezelés, dokumentumformazas és online kérddivkészités alapjait, valamint a felhdalapt
adattarolas, a kozos dokumentumszerkesztés €s a digitalis munkaszervezés modszereit.

A kurzus fejleszti a hallgatok digitalis irastudasat, informacidkezelési, egylittmiikddési és problémamegoldo
kompetencidit, valamint az ezekhez kapcsolodo MI-miiveltséget. Kiemelt figyelmet kap a digitalis dokumentumok
rendszerezése, megosztasa és archivalasa, tovabba az adatvédelem, adatbiztonsag, szerz6i jog és Creative Commons
licencek alapelveinek felelds alkalmazasa. A tantargy célja, hogy a hallgatok az irodai, felhdalapu és MI-tamogatott
eszkozoket tudatosan, célorientaltan és felelésen tudjak alkalmazni.

Evkozi tanulmdnyi kovetelmények és alkalmazott oktatdsi médszerek:

A tantargy teljesitése az orakon vald aktiv részvételre, valamint a félév soran rendszeresen elkészitend6 és
benyujtandd gyakorlati feladatokra épiil. A hallgatok egyéni és kooperativ csoportos feladatok keretében gyakoroljak
a szOveg- ¢és tablazatkezelést, az online kérd6ivkészitést, a felhdalapi dokumentumkezelést, a kozos
tartalomszerkesztést és a digitalis munkaszervezést.
Az alkalmazott oktatasi modszerek kozé tartozik az egyéni és paros gyakorlati feladatmegoldas, a kooperativ
csoportmunka ¢€s kisebb projektfeladatok személyes és/vagy online egyiittmiikodés soran. A kurzus tevékenységeit
rendszeres Onreflexios és tarsértékelési tevékenységek egészitik ki. Az értékelés a félév soran elkészitett egyéni és
csoportos feladatok teljesitése alapjan torténik.
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Vizsgatémakorok és/vagy vizsgakérdések:

A Moodle-be aktualisan feltoltott tematika szerint.

Azoknak az el6irt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek (tudas, képesség stb.) a felsorolasa a KKK 7.
(alapképzés) vagy 8. (mesterképzés) pontja alapjan, amelyek kialakitasahoz a tantargy jellemzdéen, érdemben
hozzéjarul:

Tudas

A hallgat6 ismeri a digitalis prezentaciok tervezésének tartalmi, vizualis és el6adoi alapelveit, valamint a
kiilonboz6 prezentacids formak és eszkdzok célorientalt alkalmazasi lehetdségeit. Ismeri a prezentaciok
strukturalasanak, a vizualis informaciok elrendezésének, a képi és szoveges elemek dsszehangolasanak alapjait.
Ismeri a hagyomanyos ¢és alternativ digitalis prezentacios formakat, valamint a prezentaciokészitést tamogato
digitalis és MI-alapll eszkdzok alapvetd lehetdségeit és korlatait.

Képesség

A hallgat6 képes a kommunikacios célhoz és a célkézonséghez illeszkedd prezentacios forma és eszkoz
kivalasztasara, valamint jol strukturalt és vizualisan atlathatd prezentaciok készitésére. Képes a verbalis és
nonverbalis kommunikacid, a retorikai eszk6zok, az interaktivitas és a k6zonség bevonasanak tudatos
alkalmazasara. Egyéni, paros és kooperativ feladatok soran képes kiilonbozé digitalis és MI-tamogatott eszk6zok
alkalmazéséra, valamint sajat és tdrsai munkéjanak tartalmi, vizualis és el6adoi szempontl értékelésére.

Attitiid

A hallgato torekszik az igényes, vilagos és a célkdzonséghez igazodd vizualis és szobeli kommunikaciora. Nyitott
az j digitalis prezentacios formak és eszkozok, koztik az MI-alapu megoldasok megismerésére és tudatos
alkalmazasara. Kritikusan viszonyul a digitalis és MI altal generalt tartalmakhoz, és fontosnak tartja azok jogszert,
etikus és felel6s felhasznalasat.
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A hallgaté 6nalléan képes megtervezni, elkésziteni és bemutatni egy adott kommunikacios célhoz illeszkedd
digitalis prezentaciot, valamint indokolni a valasztott tartalmi, vizudlis és technoldgiai megoldasokat. Felelosséget
vallal az alkalmazott forrasok, digitalis és MI altal 1étrehozott tartalmak ellendrzéséért és megfeleld
felhasznalasaért. Egytittmikodési helyzetekben aktivan részt vesz a kozos munkaban, és konstruktivan alkalmazza
a kapott visszajelzéseket.

Megjegyzés (pl. specialis targyi igény, 1étszamkorlat):
Az oktato altal kért MI alkalmazasok etikus és dokumentalt hasznalata kotelezo.




