Gyakran ismételt kérdések a szakdolgozat/szakdolgozati portféolio/portfolié/kapcsolodo
dolgozat/zarodolgozat elektronikus feltoltéséhez

1. Régebbi verzioju Word alkalmazasban készitettem el a szakdolgozatomat,
zarédolgozatomat, portfoliomat. Hogyan tudok docx Kiterjesztésii Word
dokumentumot késziteni beldle?

Az 0365 szolgaltatascsomag keretében a hallgatok rendelkezésére bocsatott Microsoft
Word alkalmazasban nyissa meg a korabbi verzioban készitett dokumentumot €s mentse le
ujra a sajat szamitogépére. A lementett dokumentum automatikusan docx kiterjesztésii f3;jl
lesz.

2. Elkészitettem Word alkalmazasban a szakdolgozatomat, zardédolgozatomat,
portféliomat. Hogyan tudok beléle pdf kiterjesztésii dokumentumot késziteni?

Az 0365 szolgaltatascsomag keretében a hallgatok rendelkezésére bocsatott Microsoft
Word alkalmazasban nyissa meg a dokumentumot és a Mentés masként funkcid
segitségével valassza ki a PDF tipust, majd mentse le Ujra a sajat szamitogépére. A lementett
dokumentum automatikusan docx kiterjesztésui f4jl lesz.

Mit tudok tenni, ha nagyobb mérettel bir a szakdolgozat és a mellékletek, mint ami
feltoltheto?

Tomoritett ZIP fajként fel tudja tolteni a teljes szakdolgozatot, igy a mellékletekkel egyiitt
belefér a ,,Szakdolgozat” dokumentum tipusba a pdf. A ,,Szakdolgozat kivonatl™ tipusba a
szakdolgozatot docx formatumban, ZIP fajlként (tomoritett szakdolgozat és a mellékletei)
toltheto fel.

Portfolio tipusu szakdolgozat esetén milyen cimet kell adni a szakdolgozatnak a
Neptun rendszerben?

A Portf6li6 belsd boriton feltiintetett cimét kell megadni.

A szakdolgozat file elnevezésére van-e valamilyen el6iras? Esetleg vannak-e olyan
karakterek, amiket a rendszer nem tud kezelni?
A TVSZ 77. § (11) bekezdése szerint a feltdltendd fajlnév tartalmazza a szakdolgozat

készitdjének nevét, a szakdolgozat cimét és a benyujtas évét (ékezetek nélkiil, szokoz
helyett ,, ” jellel)

A tajékoztatoban ezt irjak: a ""Szakdolgozat kivonat2” tipusba a portfoliot kell Word
formatumban feltolteni (kizarolag docx fajltipus tolthetd)". Nekiink viszont a
miihelymunka értékelé lapokat is csatolni kell a szakdolgozathoz, ezek azonban csak
pdf formatumban vannak meg. Hogy Kkezeljiik ezt a kérdést? Az
értékelolapokat hogyan illessziik be akar a PDF, akar a Word tipusu szakdolgozatba?

Ebben az esetben
e a portfolidt pdf formatumban és a milhelymunka értékeld lapokat szintén pdf
formatumban tomoritse egy ZIP fajlba és toltse fel a ,,Portf6lio” tipusba
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e a portfoliot kell docx formatumban és a mihelymunka értékelé lapokat (pdf
formatumokban) egy ZIP fajlban toltse fel a "Szakdolgozat kivonat2” tipusba.

7. A plagium nyilatkozatot nem Kkell kiilon a szakdolgozathoz csatolni - mint az eddigi
tajékoztatasok szerint - hanem elegendé a tajékoztatéban szereplé modon eljarni?
A Neptunbol letoltheto és ott Kkitoltendé konzultacios nyilatkozaton Kkiviil
mellékletként fel kell pluszban tolteni az eredeti témabejelento lap szkennelt verzidgjat,
illetve a konzulens altal kitoltott word verziot?

Az elektronikus benyujtashoz most elegendé az Utmutatd 3. diaja szerinti két nyilatkozat

kérelmet kitdlteni, és pdf formatumban feltolteni:

+ ,,Plagium-nyilatkozat” tipusba a szakdolgozat plagium- és nyilvanossagra hozatalara
vonatkoz6 egyiittes nyilatkozatként a leadott elektronikus kérelembdl generalt pdf-et
kell feltolteni (kizarolag pdf fajltipus tolthet6 fel, max. 500 KB)

* ,Konzulticiés igazolas” tipusba a konzultacids teljesitésére vonatkozoé hallgatoi
nyilatkozatként a leadott elektronikus kérelembdl generalt pdf-et kell feltolteni
(kizarolag pdf fajltipus toltheto fel, max. 500 KB)

A papiralapu, dolgozatba bekdotott ,,Plagium-nyilatkozat”-t nem kell Kiilon feltolteni a
Neptunba, elegendd az elektronikus kérelembdl generalt pdf-et feltolteni.

A papiralapi, kotott dolgozatban elhelyezett, konzulens altal leigazolt,
» Témabejelent6 és igazolo lap...”-0t az elektronikus példanyban a szakdolgozat részeként
kell megjeleniteni és nem mellékletként feltolteni.
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