A NEPTUN egységes tanulményi rendszerbe feltdltendo:

* Portfélio kizarélag .pdf fajltipusban tolthetd fel, max. méret S MB formatumban.
A fajl elnevezése: Vezeteknev Keresztnev Portfolio leadas eve
* Eredeti (minden lap), teljes fed6lappal ellatott (név feltiintetésével) C tipusii munkanapl6 .pdf formatumban.
A fajl elnevezése: Vezeteknev Keresztnev. Munkanaplo leadas eve.
Amennyiben a fajlok méretei meghaladjdk a megengedett méretet, gy javasoljuk, hogy az adott f4jlt csomagoljak be ,,*.zip” kiterjesztésii tajlba.
https://support.microsoft.com/hu-hu/windows/f%C3%A 1ilok-t%C3%B6m%C3%B6r%C3%ADt%C3%A9se-%C3%A9s-kibont%C3%A 1sa-8d28fa72-f29-
712£-67df-f80cf89fd4eS

A portfoliora és munkanaplora az On neve a személyazonosité igazolvanya és a Neptun rendszer szerint keriiljon feltiintetésre!
Eltérés esetén a feltoltés eldtt vegye fel a kapcsolatot a Tanulmanyi Osztéllyal!

A portf6lid esetében nincs kitdltendd €s leadandd nyilatkozat!

A portfolio készitése soran az egyetem ¢€s a kar pontos nevét sziikséges megadni:
Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

A portfolié és munkanaplé Neptunba valé feltoltésének folyamata itt érheté el: Portfolio feltoltés: Lépésrol Iépésre €= Kattintson a sorra!

Amennyiben észrevétele van, kérdése meriilne fel, kérjiik keresse munkaidében tanulmanyi ligyintézdjét Borbolané Nagy Ilona Edinat — nagy.ilona@kre.hu.

TVSz.: 14. sz. fiiggelék 9. §
Portfolio
* (1) A hallgat6 az egyetemi tanulmanyaihoz kapcsoloddan portfoliot készit, amelynek bemutatasa és megvédése a tanari képesitd vizsganak része. A
portfolionak tartalmaznia kell a TKK altal meghatarozott, a képzés soran végzett kurzusokhoz és a gyakorlatokhoz elkészitett dokumentumokat.

* (2) A tanari portfolionak a tanari mesterszak soran végzett gyakorlati tevékenységek értékelésében kiemelkedd szerepe van. Lehetdséget teremt a
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hallgat6 szakmai fejlédésének megismerésére, és munkajanak értékelésére. Elkészitése a képzési id6 utolso félévében, illetve az egyéni tanitasi
gyakorlat ideje alatt kotelezd, értékelése a tanari képesitd vizsga részét képezi.

*  (3) A portfoli6 a hallgatdo kompetencidit bemutato, illusztrald dokumentum, amely tiikrozi az egyéni kompetenciafejlesztési terv alapjan kialakulo,
személyenként valtozoé szakmai kiillonbségeket. Azonos kritériumok alapjan késziilo, mégis egyedi dokumentumokat, dnreflexidkat, specialis
kompetencidkat megjelenitd anyagokat tartalmaz, kiilonds tekintettel a tandri kompetencidk fejlodését bemutaté dokumentumokra.

* (4) A tanari zarovizsgara a jelolt a szakmai fejlodésérol prezentaciot készit, amelyet bemutat és megvéd. A prezentacio soran a jelolt roviden
bemutatja a portfolio legfontosabb elemeit, hogy a vizsgabizottsag el6tt bizonysagot tegyen az elsajatitott tanari kompetenciakrol, ill. a
megszerzett széleskorii szakmai és pedagogiai tudasarol. A prezentacio idétartama kb. 10-12 perc, a tartalmi szempontok mellett az
idokorlatok betartasa, ill. formai (esztétikai és prezentacios-technikai) szempontok is az értékelés alapjat képezik.

* (5 A portfolio elbiralasat a TKK féigazgatoja altal kijelolt oktatok végzik a hallgatok szamara is ismert biralati szempontrendszer alapjan.
A biralatot a hallgato6 legkésobb a zardvizsga idépontja elétt egy héttel megkapja.

* (6) Amennyiben a biralo(k) allaspontja szerint a portfolio elégtelen, és ezt a masodbiralatra felkért biralo is megerdsiti, a portf6lio nem
fogadhato el, a jelolt nem bocsathato zarovizsgara. Errol a masodbiralo értesiti a hallgatot. Ebben az esetben a tanarjeloltnek az elégtelenre

mindsitett portfoliot ujra kell irnia.

2017 ELOTT KEZDETT HALLGATOKRA VONATKOZO INFORMACIOK:
A 2017 elétti képzéseknél a bemenettdl fliggden kapesolodd dolgozat készitése is sziikséges lehet a hallgatok részérdl. Errdl a képzés soran a hallgatok

tajékoztatva lettek. (A kapcsolddd dolgozat formai kovetelményei azonosak a szakdolgozat formai kdvetelményeivel.)

A Tanulmanyi Osztalyra szakdolgozatot nem kell és nem lehet leadni!

Kinyomtatott, bekotott kapcsolodo szakdolgozat formai kdvetelményei



Témavezetd szaktanszékére leadando:
* 1 példany kotott szakdolgozat, melybe be kell kottetni a KRE-BTK Konzultaciok igazolasa és nyilvanossagi nyilatkozatot, valamint a Plagium
nyilatkozatot.

» atanszék altal meghatarozott tovabbi flizott példany (ha sziikséges).
A szakdolgozat készitése soran On koteles volt 6t alkalommal egyeztetni témavezetdjével. A bekotott és feltdltott szakdolgozatnak is tartalmaznia kell a
KRE-BTK Konzultaciok igazolasa és nyilvanossagi nyilatkozat formanyomtatvanyt, amelyen a témavezetdvel folytatott rendszeres konzultacid
igazolhato.

A konzultaciés nyilatkozat elérhet6:
KRE-BTK Konzultaciok igazolasa és nvyilvanossagi nyilatkozat

https://btk.kre.hu/index.php/2015-10-20-12-12-54/letoltheto-nvomtatvanyok.html

KRE-BTK Konzultaciok igazolasa es nyilvanossagi nyilatkozat zarodolgozat eseteben HA.pdf

Onnek ezt a nyomtatvanyt kell kitdltés/alairatas utan bekottetni a szakdolgozatba, és a Neptunba is feltdlteni a szakdolgozat részeként.

A konzultaciok igazolasat, azaz a témavezeto alairasat csak kizarolagosan kézzel, kék tollal torténé alairas esetén tekinti a Tanulmanyi Osztaly
elfogadottnak.

Kérem, erre nagyon tigyeljen!
Plagium nyilatkozat elérheto:

Plagium nyilatkozat
https://btk.kre.hu/index.php/2015-10-20-12-12-54/letoltheto-nyomtatvanyok.html

TUDNIVALOK:

A szakdolgozat készitése soran On kételes volt 6t alkalommal egyeztetni témavezetjével.

A bekotott és feltoltott szakdolgozatnak is tartalmaznia kell a KRE-BTK Konzultaciok igazolasa és nyilvanossagi nyilatkozat formanyomtatvanyt,
amelyen a témavezetdvel folytatott rendszeres konzultacid igazolhato.

/A bekotott példanyba az eredeti nyilatkozatot kell elhelyezni, a feltoltott valtozatba a nyilatkozatot digitalizalt formaban./

Elérhet6: KRE-BTK Konzultacidk igazolasa és nyilvanossdgi nyilatkozat vagy
https://btk.kre.hu/index.php/2015-10-20-12-12-54/letoltheto-nyomtatvanyok.html
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A bekotott és feltoltott szakdolgozatnak tartalmaznia sziikséges tovabba a Hallgatoi kdvetelményrendszer - Tanulményi- és Vizsgaszabalyzat (HKR-TVSz)
5. szamu fiiggelék szerinti Plagium nyilatkozatot.

/A bekotott példanyba az eredeti nyilatkozatot kell elhelyezni, a feltoltott valtozatba a nyilatkozatot digitalizalt formdban./

Nyomtatvany formajaban elérheté honlapunkon:

Plagium nyilatkozat vagy https://btk.kre.hu/index.php/2015-10-20-12-12-54/letoltheto-nyomtatvanyok.html

A fenti eredeti nyomtatvanyokat kitoltéstik utan, a sziikséges datumokkal, aldirdsokkal elldtva kell a szakdolgozat részeként (a teljes szakdolgozat végére
beillesztve) bekottetni a szakdolgozatba, illetve a szakdolgozat elektronikus példanyat a digitalizalt nyilatkozatokkal a Neptun rendszerbe feltolteni.
Fontos, hogy mindkét nyomtatvany kitoltésekor kék szinnel fogod tollat hasznaljanak!

A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI:

+ FORMA:

>

V V.V V V

kothet6ség érdekében a lap bal oldaldan 3 cm-es margét kell hagyni, az alsé, felsé és a jobb oldali margé 2 cm
oldalszamozasnak a jobb als6 sarokba kell keriilnie

sortavolsag masfeles

betltipus Times New Roman

betliméret 12-es

egyoldalas nyomtatas

« A KULSO BORITONAK tartalmaznia kell (minta szerint):

>
>
>
>

Szakdolgozat szot

dolgozat cimét

dolgozat készitdjének a nevét (személyazonosito igazolvany vagy utlevél alapjan kell megadni)
benyujtas evét



https://btk.kre.hu/images/TO/2022/letoltheto/plagiumnyilatkozat.pdf
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« A Szakdolgozat ELSO LAPJAN szerepeltetni kell (minta szerint):
> egyetem ¢s a kar teljes nevét

intézet nevét

szak nevét

SZAKDOLGOZAT sz6t

dolgozat cimét

dolgozat készitdjének a nevét

évfolyamot

konzulens nevét

V V.V YV VYV

| <Karoll Gaspar Reformatus Egyetem>
<Bolcsészet- és Térsadalomtudomdnyi Kar >

| <szervezeti egység (Intézet megadasal>
<szakmegadica>

SZAKDOLGOZAT

<A dolgozatame>

| <Konzulensneves> <Nev»

<Evfolyams>




A szervezeti egység/intézet - szak megadasahoz hasznalja az alabbi segédletet: https://btk.kre.hu/images/TO/2022/letoltheto/intezetek-es-ala-tartozo-
alap- mester-osztatlan-es-szakiranvu-tovabbkepzesek-szakiai.pdf

A dolgozat tartalomjegyzékkel kezd6dik, ala kell irni KEK tollal az dsszefoglalé utan, a bibliografia/egyéb mellékletek el6tt.

A szakdolgozatra az On neve a személyazonosito igazolvanya és a Neptun rendszer szerinti egyez8ség esetében keriilhet feltiintetésre.
Eltérés esetén az elkésziilt/beadott dolgozat érvénytelen, leadas/feltoltés elott vegye fel a kapcsolatot a Tanulmanyi Osztallyal!

TVSz. 77/A. § (1) szerint a kapcsolodd dolgozat leadasanak feltétele, hogy a hallgaté (mint a mi szerzdje) hozzajarul a dolgozatanak
nyilvanossagra hozataldhoz. A KRE-BTK Konzultaciok igazolasa €s nyilvanossagi nyilatkozat kitdltésével ezt megteszi, azaz hozzajarul a
kapcsolodo dolgozatanak nyilvanossagra hozataldhoz.

A kapcsolodo dolgozat feltoltése a Neptun rendszerbe:

A dolgozat feltoltéséhez sziikséges dokumentumok:

Kotelezd:

e ,Szakdolgozat” tipusba a ,,Kapcsolodo dolgozatot™ kell felolteni kizarolag pdf fajltipus toltheto fel, max. méret 5 MB

e ,Szakdolgozat kivonatl” tipusba a ,,Kapcsolodé dolgozatot” kell Word formatumban feltélteni kizardlag docx fajltipus tolthetd fel, max. méret
5MB

e ,Plagium-nyilatkozat” dokumentum tipusba a ,,Szakdolgozat Plagium- és Nyilvanossagi nyilatkozata leadott elektronikus kérelembdl generalt
pdf-et kell feltolteni (kizarolag pdf fajltipus tolthetd fel, max. S00 KB)

e Konzultacios igazolas” tipusba a ,,Konzultacids Nyilatkozat” leadott elektronikus kérelembdl generalt pdf-et kell feltolteni (kizarolag pdf f4jltipus
tolthetd fel, max. 500 KB)

Sziikség szerint valaszthato:

* ,Szakdolgozat melléklet” tipusba (ha van) (pdf, docx , jpeg, jpg, png fajltipusok egyike tdlthetd fel, max. méret 10 MB)

Amennyiben a fajlok méretei meghaladjdk a megengedett méretet, tigy javasoljuk, hogy az adott f4jlt csomagoljék be ,,*.zip” kiterjesztésii fajlba.

Pl.:

https://support.microsoft.com/hu-hu/windows/f%C3%A 11lok-t%C3%B6m%C3%B61r%C3%ADt%C3%A9se-%C3%A9s-kibont%C3%A 1sa-8d28fa72-1219-
7121-67df-180cf89fd4e5

A ,,Szakdolgozat” (kapcsolodé dolgozat) és a hozza tartozé nyilatkozatok feltéltése a Neptunba: Utmutat6 1épésrol lépésre € Kattintson a sorra!

Amennyiben észrevétele van, kérdése meriilne fel, kérjiik, keresse tanulmanyi ligyintézojét, Borbolané Nagy Ilona Edinat — nagy.ilona@kre.hu.
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