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Tajékoztato
az évkezdésrdl, a legfontosabb tanulmanyi szabalyokrol, feladatokrol

Altalanos tudnivalok

A hallgatok alapvet6 jogait és kotelezettségeit tartalmazd nemzeti felsGoktatasrél sz6l6, 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.)
és a kapcsolodo jogszabalyok alapjan kerillt megalkotasra az Egyetem sajat Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzata
(tovabbiakban: TVSz.). Az On egyetemi tevékenységét, tanulmanyi elérehaladéasat és teendéit az elsd pillanattol
kezdve e szabalyzat hatarozza meg.

Az alabbi vazlatos 6sszefoglalo nem mentesiti Ont az egyetemi szabalyzatok alapos tanulmanyozasa alol. A
szabalyzatok nem ismerete nem mentesiti Ont azok hatalya al6l! Mindemellett a beiratkozasi lap hitelesitésével
On nyilatkozik arrdl is, hogy ezeket a szabalyzatokat megismerte és elfogadta.

A jelen dokumentumban dsszevalogatott informaciok egyarant vonatkoznak alapképzésben, mesterképzésben, az
osztatlan képzéshen és szakiranyu tovabbképzésben résztvevé hallgatokra is.

Fontosabb honlapok, hasznos linkek

Javasoljuk, hogy tanulmanyai sorén az alabbi honlapokat rendszeresen latogassa:
— Egyetem honlapja, kiilonds tekintettel a Szabalyzatok meniipont;
— A Kar honlapja, itt talélja meg a Kar vezetését, az Intézetek elérhetéségeit, a hozzajuk tartoz6 oktatok és
adminisztrativ - dolgozdk elérhetfségeit, valamint a szakok mintatanterveit képzési szintenként
(Oktatas/Mintatantervek);

— A BTK Tanulmanyi Osztaly honlapja, kiléndsen érdemes figyelni: informéaciok a félfogadasi idérél, mivel a
félév kozben valtozhat, tanulmanyi referensek elérhetésége, a Hasznos informaciok és tudnivaldk
menupontban taldlhaté hallgatéi segédletet, kisokost tanulményai alatt folyamatosan eléri; a tanulmanyi
idépontokat és idészakokat, ahol minden fontos datumot megtaldl;

— A Neptun honlapja: a hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatos Ugyek miatt ezt az oldalt rendszeresen latogatnia
kell, hogy a tanulményi rendszeren keresztil kiildott személyes Uzenetekbdl tajékozddjon az Onre vonatkozo
hirekrél, informaciokrél, elolvashassa az ugyeiben sziletett dontéseket, félévente megtegye bejelentését
tanulmanyainak folytatasarol vagy sziineteltetésérél, targyakat vegyen fel, vizsgakra jelentkezzen.

Neptun-hasznalat

Az Egyetemen a tanulményi Ugyeinek szinte mindegyikét elektronikusan kell intéznie. llyen a beiratkozas és a
félévenkeénti regisztracié (bejelentés), a targyfelvétel, a vizsgara jelentkezés, a személyes adatok megvaltoztatdsa
(Adatmodositas bejelenté kérvény, amely tanulmanyai alatt folyamatosan elérhetd), a pénzligyi teendék figyelemmel
kisérése, pénzbefizetés stb.

Személyes beiratkozast megel6zéen elvégzendé feladatok a Neptunban

Jelszogeneralas, adategyeztetés (kotelez6)

A tanulmanyi rendszer (Neptun) hasznalatdhoz szilksége van a Neptun-kédjara és egy ahhoz generalt jelszora, hogy
arendszerbe belépve a szikséges feladatokat elvégezhesse. A felvételi értesitéssel egy id6ben megkapta a Neptun
felnasznaldi nevét, vagyis a Neptun-kodjat és kezdeti belépéshez tartoz6 jelszavat. Els belépés utan valtoztassa
meg jelszavat!

Beiratkozasi lap nyomtatasa (kbtelezo)

Az Un. beiratkozasi csomagot (beiratkozasi lap és a hozzatartoz6 nyilatkozatok) a képzés soran csak egyszer kell
kinyomtatni, s a személyes beiratkozasra elhozni!
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Fontosabb tanulmanyi szabalyok és informaciok

Allami észténdijas vs. 6nkoltséges képzés

A felvételi hatarozat alapjan a hallgatok magyar allami 6sztdndijas képzésben vagy énkoéltséges képzésben kezdik meg
tanulmanyaikat. A magyar allami dsztondijas képzésben részt vevd hallgatdk képzésének koltségét az allam fizeti, és
emellett e hallgatoknak kilonféle (6sztondij-)tamogatasokat biztosit, mig az 6nkdltséges hallgatok a képzés koltségét
maguk téritik, és juttatasokra altalaban nem jogosultak (ellenben egyetemiinkdn A Karoli Gaspar Osztondij nekik szol).
Az allami tdmogatés azonban nem korlatlan, igénybevételét tobbféle, egymastdl fuggetlendl is alkalmazandé szabély
korlatozza:

— A magyar allami dsztondijas képzést egy adott szakon az adott képzés idétartamat legfeljebb két félévvel
meghaladéan lehet igénybe venni. A BA/BSc alapképzési szakok 6 féléves képzése tehat legfeljebb 8 félév
alatt, , mig 4 féléves mesterképzési szakok maximum 6 félév alatt végezheték el magyar allami 6sztondijjal
(b6vebb informacié a Hasznos informéciok és tudnivaldék meniponton talél). Ezen id6tartam utdn mar csak
onkoltségesen szerezhetd meg az abszolutérium, és a Nftv. 48/A. §-a alapjan 6sztondij-visszafizetési
kotelezettsége is keletkezik. Az adott szak tdmogatasi idejébe az azonos szakon korabban igénybe vett
tamogatéasi idét is be kell szamitani.

— Magyar allami 6szténdijas képzésben dsszesen legfeljebb 12 félévig lehet részesiilni, és ebbe a tAmogatasi
idébe minden, a fels6oktatasban teljesitett vagy akar csak megkezdett félév beleszamit, fliggetlentil attél, hogy
milyen képzési szinten (ciklusban), vagy egyidejlileg egy vagy tdbb intézményben, szakon folytatott az illetd
tanulmanyokat. A fogyatékkal él6 hallgatd tdmogatasi ideje legfeljebb 4 félévvel megnovelhetd. Ha valaki
parhuzamosan tanul két szakon allami tamogatassal, akkor egy szemeszterben két allami félévet hasznal el.

- A magyar allami dsztondijas képzésben és az onkoltséges képzésben részt vevé hallgatd is a szak
elvégzéséhez szlikséges kreditmennyiség felett tovabbi 10%-ot vehet igénybe ingyenesen, az e folatti
kreditfelvételekeért téritést kell fizetnie — fliggetlenil attol, hogy egyéni érdeklédés kielégitésére vagy esetleg
a sikertelen teljesitések miatt veszi fol a tovabbi krediteket. A kredittillépés szamitasanak tudnivaléirdl a
tovabbi informacidkat a Hasznos informaciok és tudnivaldk mendipont alatt talalja meg.

- Tanévenkénti atsorolasi eljaras (juliusban) a tanulmanyi atlag alapjan: Ha a magyar allami észtondijas
hallgaté az utolso két olyan félév atlagaban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem szilinetelt, nem érte el az
intézmény altal meghatarozott kreditet vaqy tanulményi atlagot, akkor at kell sorolni onkoltséges képzésre.
Tovabbi informaciét a Finanszirozasi formak kozotti atsorolas mendipont alatt talal.

- Felhivjuk az allami 6sztondijas képzésre folvett hallgatéink figyelmét arra, hogy a felvételi besorolas ugyan
két félévre szol, de ha az adatok ellendrzése soran kideril, hogy az Nftv. 47. §-a alapjan valaki nem jogosult
az allamilag tmogatott képzés igénybevételére, akkor 6t mar az els félévben &t kell sorolni kéltségtéritéses
képzésre.

Szakirany/specializacié/minor valasztas

Alapképzésben részt vevé hallgatdk

Anglisztika, Keleti nyelvek és kulturak [japan], Keleti nyelvek és kultirak [kinai], Keleti nyelvek és kultdrék [koreai],
magyar, szabad bélcsészet, kommunikacié- és médiatudomény, germanisztika [német], germanisztika
[néderlandisztika], torténelem alapképzési szakokon a harmadik félévtél, szociologia alapképzési szakon az otodik
félévtdl a valaszthat6 specializacié szerint folytathatjak tanulméanyaikat a hallgatok.

Mesterképzésben résztvevo hallgatok

Anglisztika, Német nyelv, irodalom és kultira és Pszichologia mesterképzési szakokon mar az elsé félévtél
specializacio szerint folytatjdk tanulmanyaikat a hallgatok. Ehhez a késébbiekben — varhatéan augusztus mésodik
hetében — egy kérdbivet kell kitdltenie az érintett hallgatoknak, amelyrdl irasban értesitjlik. Kérjik, hogy fokozott
figyelemmel kisérje levelezését!

Kommunikacié- és médiatudomany mesterképzési szakon a specializacio a harmadik félévtél indul. A tudnivalokrol a
tanulmanyai alatt a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerbdl kap tajékoztatast.
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Kritériumkévetelmény

Olyan kételezben teljesitendd eldiras, amelyhez nem tartozik kreditpont. llyen lehet a szigorlat, komplex vizsga, a
szakmai gyakorlat, a testnevelésben valé részvétel. Minden alapképzés nappali munkarendl tanterv része a
testnevelés targy, igy annak elvégzése kotelezd.

Sportnap
Sportnapon vald részvétel nappali munkarendben

a) alapképzésben tanulmanyaikat megkezdett hallgatéknak tanulmanyaik alatt 3 sportnapon

b) osztatlan képzésben tanulmanyaikat megkezdett hallgatéknak tanulmanyaik alatt 4 sportnapon
valo részvétel kdtelez6

Kurzusfelvételi tudnivalok

A kurzusfelvételi id6szakban a hallgaté maga valasztja ki és veszi fol a Neptunban (Targyak/Targyfelvétel mentpont)
a félévben végezni tervezett kurzusait. A tanulmanyokban valé elérehaladast a szakos mintatanterve tartalmazza.

A regisztracié megtétele utan van lehet6ség a targy- és kurzusfelvételre.

Kurzusfelvétel a Neptunban
A Targyak/Targyfelvétel meniipontban allithatéak be a kurzusfelvételhez sziikséges szlirési feltételek. A rendszer
alapértelmezett bedllitasaival érhet el a legjobb sziirési eredmény. Az alapértelmezett bedllitasok az alabbiak:

o (Csak a meghirdetett targyak: legyen bepipalva

o Félévek: valassza ki az aktudlis félévet!

o Targytipus: pontozza be a Mintatanterv targyait!

o A Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv sz(irési lehetéségeknél valassza ki a gorditésavbol a Minden opciot!
Kattintson a Targyak listazasa gombra!
A Neptun altal igy kilistazott targyak az Onre érvényes mintatanterv azon targyait, melyek az adott félévben
meghirdetésre kerlltek. Ezek koziil kell kivalasztani azokat, melyekhez tartozoan aktualisan kurzust szeretne felvenni.
Az Onre érvényes mintatantervet nemcsak a kari honlapon taldlja meg, hanem a Neptunban is elérheté a
Tanulmanyok/Mintatanterv menlpontban is. Tovabbi informacidka targy/kurzusfelvétellel kapcsolatban a Hasznos
informéciok és tudnivalok mendipont alatt talalja meg.

Utdlagos targyfelvétel és -leadas

A kurzusfelvételi idészak végét kovetden a szorgalmi idészak masodik tanitasi hetének utolsé6 munkanapjaig
adhatja le a kérelmet, amelyet a Tanulmanyi Bizottsag engedélyezheti. Az utdlagos kurzusfelvételért téritési dijat
kell fizetni.

Az utélagos targyfelvétel és - leadasi hataridt kovetéen tovabbi kurzusfelvételre kizardlag dékani
méltanyossagi kérelemmel lehetséges! A hatarid6t a tanulmanyi idépontok tartalmazza.

Kreditbeszamitas

Azon hallgatok, akik korabban folytattak mar felsGoktatasi tanulményokat, s ezen korabbi teljesitéseiket szeretnék
jelenlegi tanulmanyaikba beszamittatni, kreditatviteli (kreditelismerési) kérelmet adhatnak be, amellyel a korabban
megszerzett ismereteiket, kompetenciaikat fogadtathatjak be az aktualis képzésbe.

A kreditelismerési kérelem nyomtatvanyat a Letolthetd nyomtatvanyok mentpont alél toltheti le. A kérelme leadésa el6tt
olvassa &t a Kreditelismertetési tudnivalokat.

A jogviszony megsziinése, elbocsatas

Az Egyetem egyoldalian megsziintetheti a hallgatoval fenndllé jogviszonyt, tobbek kdzott akkor, ha a hallgaté a
kurzusfelvételre vagy a vizsgalehet6ségek szamara vonatkozd mennyiségi korlatozast meghaladta, vagy ha a hallgat6
jogviszonyanak egybefiigg6 két féléves szlineteltetését kovetéen nem kezdi meg/nem folytatja a tanulmanyait, valamint
az Onkoltségi dsszeg befizetésének nem tesz eleget (TVSz. 38. § (1) f) és (2) aa) és ab) pontjai).

Egy, a szak képzési tervében szerepldé kurzus elvégzésére egységesen minden szakunkon haromszori
kurzusfelvétel, a vizsgalehet6ségek szamét tekintve hat vizsgalehetéség all rendelkezésre. Amennyiben a
haromszori kurzusfelvétellel és/vagy a hat érdemjegyszerzési kisérlettel sem sikerl teljesiteni egy kurzust, az Egyetem
megszintetheti a hallgaté jogviszonyat. Dékani méltanyossagban tanulmanyai alatt egyszer részesiilhet. A dékani
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méltanyossagi hatarozattal szemben jogorvoslat nem kezdeményezheté (TVSz. 9. § (1) és 11. § (8))

Az 6nkéltséges képzésre vonatkozo szabalyok és a téritési-szolgaltatasi dijak

Az 0nkoltségi dij befizetésének a hatarideje minden félévben megel6zi a beiratkozast. Az 6nkoltségi 6sszegeket,
valamint a szolgaltatasi és téritési dijakat tartalmazé tablazatokat az Egyetem honlapjan talalja meg. Téritési, illetve
szolgaltatasi dijat kell fizetni az allami dsztdndijas és az dnkodltséges hallgatoknak is tobbek kozott a hataridék
elmulasztasa, a pétldlagos kurzusfelvétel, a kivetett 6sszeg befizetési hataridejének elmulasztdsa és a harmadszori
kurzusfelvétel miatt. A lejart hataridejd, teljesitetlen tartozasok esetén a tanulmanyi rendszer akadalyozni fogja az
elektronikus Ugyintézést a Neptunban (pl. félévre sz6l6 bejelentés megtétele, vizsgajelentkezés).

Az dnkoltséges finanszirozasi formaban tanulmanyokat folytatd hallgatok az egyetemmel képzési szerzddést (felvételi
hatarozat mellé csatolva) kétnek, mely tartalmazza a képzésre és a fizetendé dijakra vonatkoz6 informaciokat.

A fizetési kételezettségek, az dnkoltségi dij és az egyéb dijak a tanulményi rendszerben (Neptun) jelennek meg, s
azokat a Neptunban atutalassal (Gylijtészamlara utalas, majd a tételek teljesitésével) lehet kiegyenliteni. A részletes
Utmutatés és a szamla igénylési Utmutatot ITT talalja.

Tajékoztatjuk, hogy az 6nkoltség hatariddre valo befizetése a hallgaté kotelezettsége, fiiggetleniil attol, hogy a
hallgaté vagy helyette mas maganszemély/intézmény fizeti az 6sszeget. Amennyiben az 6nkdltség 6sszege a
befizetési hataridéig nem keriil teljesitésre, a hallgatd részére fizetési felszolitas és késedelmi dij kerCl kiirasra.
Eredménytelen felszolitas utan fizetési hatralék miatt megsziintetjiik a hallgatéi jogviszonyat (TVSz. 38. § (1)

).

Vizsgak

A vizsgazas elbfeltétele a vizsgara vald elektronikus jelentkezés a NEPTUN-ban (TVSz. 65. § (2) és (3)). A hallgaté
legkésBbb a vizsga megkezdése elétt 24 éraval jogosult a vizsgara jelentkezni, valamint a vizsgéara valo jelentkezését
visszavonni. Vizsgajelentkezés hianyaban a vizsga meg sem kezdhetd. A vizsgara vald érvényes jelentkezés nélkl
esetlegesen mégis megszerzett érdemjegy nem érvényes, igy azt tordlni kell a hallgaté teljesitései kdzdil.

Legkés6bb a vizsgaidészakot lezarast kdvetd 15. napig a leckekdnyvben rogzitett érdemjegyre vonatkozd bejegyzéssel
szemben kérelem utjan kifogassal élhet. A vizsgaidészak lezarast koveté 15 napos hataridé jogvesztd.
(Elektronikus leckekonyv szabélyzat 9. § (2))

A fenti hataridé elmulasztasa esetén a késébbiekben az érdemjegy utélagos rogzitése nem engedélyezett, a
kurzus csak ujabb felvétellel teljesithetd.

Specialis sziikségletii hallgatok

A fogyatékossaggal él6 hallgatok esélyegyenléségérdl széld szabalyzatot |TT talalja. Az Egyetem honlapjan tovabbi
informacidkat is olvashat.

Az egyes tamogatasok igénybevétele regisztraciohoz kotott, melyre a beiratkozas idészakaban, vagy akar a
tanulmanyok késébbi szakaszaban is lehetdség nyilik.

A BTK Kari koordinatora: Dr. Turcsan-Toth Zsuzsanna

Személyes félfogadas és ligyintézési lehetéség

A BTK Tanulmanyi Osztalya rendszeres személyes Ugyfélfélfogadast tart a kzponti helyszinen (Reviczky u. 4. fsz. 1.)
mig a Bécsi Uton és Doézsa Gyorgy uton csak id6szakosan a beiratkozasi id6szak utan. Nyitvatartasunkrél A
Tanulmanyi Osztaly Elérhet6ségek meniipontjan tajékozodhat.

Beadvanyaikkal, illetve kérdéseikkel, a személyes félfogadasi id6n tul elektronikus Uton is fordulhatnak hozzénk a
tanulmanyiosztaly.btk@kre.hu e-mail elérhetéségen. Hallgatoi kérelmeket és igényléseket elektronikus forméban
kizérélag a Neptun-rendszerben tarolt hallgatoi email cimrdl fogadunk el.
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