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Szakdolgozati portfoliora vonatkozo sajatossagok

Altalanos formai kovetelmény

o a lap bal oldalan 3 cm-es margo6t kell hagyni, az also, fels6 és a jobb oldali margo6 2 cm
o oldalszamozasnak a jobb alsé sarokba kell keriilnie

o sortavolsag masfeles

o sorkizart

o betlitipus Times New Roman

J betliméret 12-es

o egyoldalas nyomtatas

A SZAKDOLGOZATI PORTFOLIO ELSO (belsé) LAPJAN fel kell tiintetni (minta szerint):

egyetem teljes nevét: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
a kar teljes nevét: Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
az intézet nevét: Pszicholdgiai Intézet / Tanarképzd Intézet
o a ,,SZAKDOLGOZATI PORTFOLIO” (pszicholégia képzés)/ ,,PORTFOLIO” (tanari képzés)
feliratot
o a dolgozat készitdjének a nevét
o ¢vfolyamot (III. évfolyam)

<Karoll Gaspar Reformatus Egystams
<Bolestaret- ds TarsadalomtudamanyiKar »
wsrervezetl egyseg | Intézet megadasa)>
<grakmegadicas

SZAKDOLGOZAT

<f dolgozat dmes>

<Konzulens neves <Mey>

=Ewfalpar=

A szakdolgozati portfoliora az On neve a személyazonosité igazolvanya és a Neptun rendszer szerint
kertiljon feltiintetésre!
Névvaltozas esetén leadas/feltoltés eldtt vegye fel a kapcsolatot a Tanulmanyi Osztéllyal!

A spirdlozott vagy flizott szakdolgozatot az érintett Intézetben/Tanszéken kell leadni, az altaluk megadott
hatariddig.

A szervezeti egység/intézet - szak megaddsdhoz hasznalja az alabbi segédletet:
https://btk kre.hu/images/TO/2022/letoltheto/intezetek-es-ala-tartozo-alap-mester-osztatlan-es-
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szakiranyu-tovabbkepzesek-szakjai.pdf

A feltoltendo szakdolgozati portfolid dokumentumban a kiilsé boritd kottetéséhez leadott, szerkesztett oldal
megeldzi a Szakdolgozati portfolio elso lapjat!

A kiils6 borito oldalnak tartalmaznia kell a Szakdolgozati portf6lié (pszich.)/Portfolio (tanari) szot, teljes
nevét €s az évszamot.

Pszichologia alapképzési szakhoz tartozo tovabbi tudnivalok

o A portfolié tipusti szakdolgozat a teljes miithelymunkakbdl és ezek oktatéi értékelésébél,
valamint a hallgato6i onreflexiobol készitett 6nallé munka.

o A szakdolgozati portfoliot a zardvizsga bizottsag értékeli, ahhoz irdsos birdlat eldzetesen nem
késziil.

o A szakdolgozati portfoliot a zarovizsgan be kell mutatni, az egyik mithelymunkat meg kell védeni.
o A bemutatand6 teljes mithelymunka cimét nem kell a zarovizsga el6tt bejelentetni, a szokasoknak

megfeleléen a zardvizsga napjan kell feltdlteni a prezentacidkat a szamitdgépre, amirdl majd a prezentaciod
zajlik a bizottsag eldtt.

o Mivel a portfolié a mithelymunkak gyiijteménye, igy a mithelymunkak adjak a szakdolgozat
terjedelmét. Ehhez jon a hallgatoi onreflexio, amelynek minimum terjedelme legalabb 2000 leiités. Az
onreflexiot a mihelymunkak utan kell bekotni, a végén pedig kék szinnel fogo tollal ala kell irni.

. Szakdolgozat cime minden esetben ,,Szakdolgozati portfolio”.

. Mivel nem kell konzulenst valasztani, igy nem kell feltlintetni témavezetd nevét a nyomtatott
szakdolgozati portfolion.

. A szakdolgozati portfoliot az elején (cimlapok utan) tartalomjegyzékkel kell ellatni.

Mellékletek, fiiggelék (be kell kottetni a Szakdolgozati portfolioba):

. »Szakdolgozat Plagium- és Nyilvanossagi nyilatkozata” Neptunbol legeneralt dokumentum.

Szakdolgozati portfolié feltdltése a Neptun rendszerbe:

A portfolio feltdltéséhez kotelezd csatolni:
. ,Plagium-nyilatkozat™:

o a Neptunban kitoltott és leadott dokumentum tipusba a ,,Szakdolgozat Plagium- és
Nyilvanossagi nyilatkozata” leadott elektronikus kérelembdl generalt pdf-et kell
feltolteni (kizarolag pdf f4jltipus tolthetd fel, max. 500 KB)

° »Szakdolgozat kivonat2”:
o Szakdolgozati portfoliot kell Word formatumban feltélteni (kizarolag docx f3jltipus
tolthetd fel, max. méret 5 MB)
o A Portfolio:
o a Szakdolgozati portféliot kizar6lag pdf formatumban.
Sziikség szerint valaszthato:

. »Szakdolgozati portfolio melléklet” tipusba (ha van) (pdf, docx , jpeg, jpg, png f3jltipusok egyike
toltheto fel, max. méret 10 MB).
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Amennyiben a fajlok méretei meghaladjak a megengedett méretet, gy javasoljuk, hogy az adott fajlt
csomagoljak be ,,*.zip” kiterjesztésii fajlba:

https://support.microsoft.com/hu-hu/windows/f%C3%A lilok-
t%C3%B6m%C3%B61%C3%ADt%C3%A9se-%C3%A9s-kibont%C3%A 1sa-8d28fa72-f219-712f-67df-
f80cf89fd4eS
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Szakdolgozati portfolié formai ellendrzése

Kérjiik, hogy a szakdolgozati portfolio véglegesitése elétt ellendrizze, hogy minden fenti kérdésre ,,JIGEN”-
e a valasz.

A Neptunba feltoltott nyilatkozatok vizsgalatat és a feltoltott szakdolgozati portfolié formai ellendrzését a
Tanulmanyi Osztaly végzi, az alabbiak szerint:

I. A Neptunbol legeneralt Szakdolgozat Plagium- és Nyilvanossagi IGEN NEM
nyilatkozat csatolva a dolgozat részeként.

2. A szakdolgozati portfolio terjedelme eléri a minimalis eldirt IGEN NEM
karakterszamot.

3. A szakdolgozati portf6lid tartalmaz Tartalomjegyzéket. IGEN NEM

4. A szakdolgozati portf6lio tartalmaz a mithelymunkékhoz IGEN NEM
Irodalomjegyzéket.

5. A szakdolgozati portf6lié kotésoldali margdja 3 cm. IGEN NEM

6. A szakdolgozati portf6lid also, felsd és kiilsd oldali margodja 2 cm. IGEN NEM

7. A szakdolgozati portf6lié oldalszamozasa a jobb oldali, als6 sarokban van. | IGEN NEM

8. A szakdolgozati portfolidban a sortdvolsag masfeles. IGEN NEM

0. A szakdolgozati portf6lid betlitipusa ,,Times New Roman”. IGEN NEM

10. A szakdolgozati portf6lid betlimérete 12-es betlinagysag. IGEN NEM

I1. A szakdolgozati portfo6lio kiilsd boritdjan szerepel a ,,Szakdolgozati IGEN NEM

Portf6lio” szo.
12. A szakdolgozati portf6lid kiilsé boritdjan szerepel az szakdolgozati IGEN NEM
portfoliot készitd hallgatd neve.

13. A szakdolgozati portfolio kiilsé boritdjan szerepel a szakdolgozati IGEN NEM
portfolié benyljtasanak évszdma (20xx formatumban).

14. A szakdolgozati portfolid els6 lapjan szerepel egyetem és kar teljes IGEN NEM
neve.

15. A szakdolgozati portfo6lio elsd lapjan szerepel a ,,Szakdolgozati IGEN NEM

Portfolio” szo.

16. A szakdolgozati portfolid elsd lapjan szerepel a szakdolgozati portfoliot | IGEN NEM

készito haﬁgat() neve (évfolyam megjeldléssel).

17. A szakdolgozati portfolio elsé lapjan szerepel annak az oktatasi IGEN NEM
szervezeti egységnek (Pszicholdgial Intézet) a neve, amelynek keretén

beliil a szak(%olgozati portfolio késziilt

18. A szakdolgozati portfoliét a folyd szdveg végén az Onreflexional aldirta. IGEN NEM

19. A szakdolgozati portf6lié a Neptunban feltoltésre kertilt ,,pdf’ IGEN NEM
kiterjesztésben.

20. A szakdolgozati portf6lié a Neptunban feltoltésre kertilt ,,docx™ IGEN NEM
kiterjesztésben.

21. Pszicholégia Ba szakon A mithelymunkdk utan szerepel a hozza tartozo IGEN NEM
,»Miuhelymunka értékeld lap™.

22. Pszichologia Ba szakon A mihelymunkak utan megtalalhat6 az alairt IGEN IGEN
,Hallgato1 onreflexi6”, melynek minimum terjedelme legalabb 2000
leiités
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Osztatlan tanarszakos és RCL tanarszakos hallgatokra vonatkozo sajatossagok

A NEPTUN egységes tanulmanyi rendszerbe feltdltendd (nincs kitdltendd és leadando nyilatkozat):

* Portfélio kizardlag pdf fajltipusban tolthetd fel, max. méret 5 MB formatumban.
A fajl elnevezése: Vezeteknev Keresztnev Portfolio leadas eve

* ,,Szakdolgozat melléklet”:

Eredeti (minden lap), teljes, feddlappal ellatott, C tipusti munkanaplé pdf formatumban.
A fajl elnevezése: Vezeteknev Keresztnev Munkanaplo leadas eve.

Amennyiben a fajlok méretei meghaladjak a megengedett méretet, ugy javasoljuk, hogy az adott f4jlt
csomagoljak be ,,*.zip” kiterjesztést fajlba:

https://support.microsoft.com/hu-hu/windows/f%C3%A lilok-
t%C3%B6m%C3%B61r%C3%ADt%C3%A9se-%C3%A9s-kibont%C3%A 1sa-8d28fa72-f219-712f-67df-
£80cf89fd4e5

Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat

77. § (12) ,,A formai kovetelményeknek nem megfelelden leadott szakdolgozatrél a Tanulmanyi Osztaly
értesiti az illetékes oktatasi szervezeti egységet. Amennyiben a szakdolgozat a formai kdvetelményeknek
nem felel meg, Ggy a szakdolgozat biraldja a szakdolgozatot elégtelenre értékelheti. A biralo elégtelen
értékelése még nem akadalya a hallgatd zardvizsgéara bocsatdsanak. A zarovizsgan a hallgatd szamara
lehetdséget kell biztositani arra, hogy a védés alkalméaval reagaljon a birdlatban leirt formai
hianyossagokra. Amennyiben a zarovizsga-bizottsag megallapitja a szakdolgozat formai hidnyossagat, ugy
a szakdolgozatot elégtelenre értékelheti.”

11. sz. fiiggelék:

Portfolio

17. § (1) A hallgatd az egyetemi tanulmanyaihoz kapcsoldddéan portfoliot készit, amelynek bemutatdsa és
megvédése a tanari képesitd vizsganak része. A portfolionak tartalmaznia kell a TKK altal meghatarozott, a képzés
soran végzett kurzusokhoz és a gyakorlatokhoz elkészitett dokumentumokat.

(2) A tanari portfolionak a tanari mesterszak soran végzett gyakorlati tevékenységek értékelésében kiemelkedd
szerepe van. LehetOséget teremt a hallgatd szakmai fejlodésének megismerésére, €s munkajanak értékelésére.
Elkészitése a képzési id6 utolsd évében kotelezo, értékelése a tanari képesito vizsga részét képezi.

(3) A portfoli6 a hallgatd kompetenciait bemutato, illusztraldé dokumentum, amely tikrozi az egyéni
kompetenciafejlesztési terv alapjan kialakulo, személyenként valtozé szakmai kiilonbségeket. Azonos kritériumok
alapjan késziilo, mégis egyedi dokumentumokat, onreflexiokat, specialis kompetenciakat megjelenitd anyagokat
tartalmaz, kiilonos tekintettel a tanari kompetenciak fejlédését bemutatd dokumentumokra.

(4) A képesitd vizsgara a jelolt prezentaciot készit, amelyet bemutat és megvéd. A prezentacio soran a jeldlt roviden
bemutatja a portfolio legfontosabb elemeit, hogy a vizsgabizottsag el6tt bizonysagot tegyen az elsajatitott tanari
kompetenciakrol, ill. a megszerzett széleskorli szakmai és pedagogiai tudasardl. A prezentacio idotartama kb. 10-12
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perc, a tartalmi szempontok mellett az idokorlatok betartdsa, ill. formai (esztétikai és prezentacios-technikai)
szempontok is az értékelés alapjat képezik.

(5) A portfolio elbiralasat a TKK foigazgatdja altal kijelolt oktatok végzik a hallgatok szamara is ismert biralati
szempontrendszer alapjan.

(6) Amennyiben a biralo(k) allaspontja szerint a portfolido elégtelen, és ezt a masodbiralatra felkért biralo is
megerdsiti, a portfolio nem fogadhato el, a jelolt nem bocsathatd zarovizsgara.

Ebben az esetben a tanarjeldltnek az elégtelenre mindsitett portfoliot Gjra kell irnia.
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