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A SZAKDOLGOZAT KOVETELMENYEIRE VONATKOZO RENDELKEZESEK ROVID 0SSZEFOGLALASA

AZ ALABBIAK CSAK A LEGFONTOSABB SZABALYOKAT FOGLALJAK OSSZE A SZAKDOLGOZAT
FLKESZITESEHEZ, EZERT FIGYELMESEN OLVASSA EL A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER,
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT SZAKDOLGOZATRA VONATKOZO RESZEIT IS!1

Réviden a szakdolgozat tartalmi kévetelményeirél

Szakdolgozati témat csak az oktatok altal felajanlott témak kozul lehet valasztani kivéve, ha a hallgaté indult
az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian (OTDK] és témajat szakdolgozatként tovabb szeretné vinni.
Az oktatok altal felajanlott témalista a (Kommunikécié- és Médiatudomanyi Tanszék (kre.hu] oldalon érhet6
el.

A szakdolgozat felépitéséhez a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni: a bevezetésben pontosan
meg kell hatdrozni a vizsgalt kérdést, problémat, terliletet és a dolgozat céljat, illetve a szorosabban vett
téma kifejtése eldtt ismertetni kell annak elméleti hatterét, tAgabb osszefliggéseit. A téma kifejtése utén a
zardrész tartalmazza a dolgozat megéllapitasainak, a kutatds eredményeinek rovid dsszefoglaldsat.

Nem kotelez6 az empirikus kutatas. Amennyiben mégis empirikus kutatds témaju szakdolgozatot
készitenek, akkor kvalitativ kutatdsi téma valasztdsa javasolt. Adatbazisok hasznalata megengedett.

A nemzetkdzi specializécidt valaszto hallgatdk szakdolgozatéanak kell, hogy legyen nemzetkdzi vonatkozasa.

Az OTDK-n f6dijat vagy elsé dijat nyert dolgozatot a témaban illetékes tanszék/intézetvezetd kilon biralat
nélkil jeles minésitéssel elfogadja, amennyiben az megfelel a szakdolgozattal szemben tédmasztott
kovetelményeknek, és ha azt szerzdje kéri.

Az idézés, a hivatkozas tipusai, hivatkozasi rendszerek

A szakirodalom és a forrasok ismeretét a rajuk vald kozvetlen és kozvetett f&szovegbeli hivatkozasaok
bizonyitjdk. A készitett dolgozatban mindig pontosan, félreérthetetlenul kell hivatkozni. Pontossédgon a
forrdsmegjelolést, visszakereshet6séget, félreérthetetlenségen pedig a hivatkozas elejének és végének
egyértelmvé tételét értjik.

Altalanos érvénydi figyelmeztetés: a nem jelzett idézet plagizalasnak mingsiil!

Plagium

Plagizalasnak mindsil mas személy munkajanak, tényeinek, otleteinek hasznalata mind a szé szerinti, mind
a tartalmi idézés megfeleld hivatkozads nélkil. Plagiumnak mindsil tovabbad mas személy altal készitett
dolgozat, irdsm{ megvéasarlasa, ellopdsa, kdlcsonkérése és sajat munkaként térténé benyljtasa vagy teljes
bekezdések, fejezetek mas munkdjabdl torténd kimasolasa, és a szakdolgozatban, évfolyamdolgozatban
vagy mas irésmiben 6nalld tletként, megfelelé hivatkozas nélkil torténd feltlintetése. Plagiumnak szamit
barminem( szovegrész [minimum 2500 karakter egybefiiggéen vagy a dolgozat kilonbozé részein

széttagoltan) bemasoldsa - akéar valtoztatidsokkal is - a szerzék emlitése nélkil. Plagium bizonyitédsa esetén
a szakdolgozat minésitése elégtelen.

Idézés és hivatkozas bemutatasa alapvetGen két mddon torténhet: sz6 szerinti idézéssel és/vagy tartalmi
idézéssel (parafrazis formdjaban)

e Aszd szerinti idézet idézdjelek [, .. ") kdzé kerul.

e Atartalmiidézetek, vagyis gondolatok kdlcsonzése esetén nem kell idézgjelet kitenni.

e Amennyiben az idézeten belil is van idézet, akkor Ugynevezett "chevron” idézéjellel [ »..« ], kell
jelezni. PL. Petéfiirta apjardl: "Szemében »mesterségem« / Most is szalka még..."

LA Hallgatéi Kovetelményrendszer, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 77. és 77/A. §-a tartalmazza a

szakdolgozatokra vonatkozé szabalyokat. Lasd Szabalyzatok (kre.hu)



https://btk.kre.hu/index.php/2015-10-20-11-09-16/2015-10-20-11-15-36/tarsadalom-es-kommunikaciotudomanyi-intezet/kommunikacio-es-mediatudomanyi-tanszek.html
http://www.kre.hu/portal/index.php/home/szabalyzatok.html
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Mindharom esetben pontosan meg kell adni az idézet szerz§jét, és annak elérési forrasat.

A preciz hivatkozasnak formai szabdlyai vannak! A hivatkozasok, megjegyzések és az irodalomjegyzék
alapegysége a bibliografiai tétel. A bibliogréafiai tétel adatai: szerzg, cim, kiadd, megjelenés datuma, ... stb.

Az idézések jelolésére leggyakrabban hasznalt hivatkozdsi rendszerek

1. Hagyomanyos hivatkozasi rendszer

Lényege, hogy az idézetek a szdvegben, forrdsmegjeldlésiik a labjegyzetben, a lap aljan taldlhaték. A
szévegben jelezni kell (csillaggal, vagy szdmozéssal] a hivatkozést.

2. SzerzG6-évszam rendszer

Lényege, hogy a hivatkozott m{ teljes bibliografiai adatsorat csak egyszer, az irodalomjegyzékben kell teljes
egészében leirni. A szovegben csak jelzésszer(l hivatkozas szerepel. llyenkor a szdvegben vald idézés utan
zéréjelbe tesszik a szerzd nevét, az idézett ml megjelenési évszamat, valamint azt, hogy mely oldalon
taldlhatd. PL (Samuelson, 2000: 52-53]) A tébbi (kotelezd) bibliografiai adatot az irodalomjegyzékben kell
megadni.

Sz4 szerinti idézés hivatkozasa: pl.: Az interkulturalis kommunikacid mint jelenség tavolrél sem Uj
dolog.” (Hidasi, 2004: 33)

Tartalmi 1dézés hivatkozasa: Gondolatok kdlcsonzése esetén nem kell idézdjelet kitenni, elég zardjelbe
téve feltlntetni a szerzd nevét, a kiadas évét és az oldalszamot. (Samuelson, 2000: 52-53) Tartalmi idézés
esetén nem feltétlenll sziikséges megadni az oldalszamot, mert akar tobb oldal gondolatmenetét irhatja le
néhany sorban. Elég ennyi: (Samuelson, 2000.]

Amennyiben egy szerz6nek tobb ugyanabban az évben megjelent munkaira hivatkozunk, a hivatkozdsokat

alfabetikus jeléléssel kell egyméstdl megkilénboztetni, pl.: [Angelusz-Tardos, 2000a), (Angelusz-Tardos,
2000b).

Statisztikai adatok, tablazatok, diagramok hivatkozasa: Minden szdmszer( adatkdzlést hivatkozassal kell
ellatni, akkor is, ha altaldnosan kézismert szamadatrél van sz, pl.: Magyarorszag népessége 10,7 millid
(KSH 1999, 12

A felhasznalt szakirodalom-jegyzék készitésének szabalyai

A felhasznalt szakirodalom-jegyzékben minden olyan mdvet fel kell tintetni, amelyre a tdrzsszoveghen
utalds talalhaté. A szakdolgozatban a szerz§ koteles 0Osszességében minimum 10 konyvet és
nyomtatasban megjelent tanulmanyt/folydiratcikket felhasznalni. Amennyiben ez a kitétel azért nem
teljestil maradéktalanul, mert tobbségében online szakirodalom érhet6 el a témaban, akkor ezt a tényt - a
szakdolgozat témavezet6jével egyeztetve — fel kell tlntetnie a szakirodalom-jegyzékben. Amennyiben a
szakirodalom-jegyzék nem tartalmaz elegend6 forrdst, a szakdolgozat érdemjegye elégtelen. A
szakirodalom-jegyzék célja, hogy bemutassa, milyen anyagokat, szakirodalmat hasznéalt fel (és ismer] a
dolgozat szerzéje. Fel kell tiintetni minden egyes felhasznalt forrast, fliggetlenil az alkalmazas mértékétél.
A szakirodalom-jegyzék elkészitésénél alkalmazkodni kell a valasztott hivatkozasi rendszerhez!

A hagyomanyos hivatkozasi rendszer( dolgozat esetében aldbbi példak az egy - vagy tobbszerzds kotet, a
kialfoldi szerzé, a gydjteményes mivek (tanulmanygydjtemény), konyvfejezetek, a folydiratban
szerepld cikk, valamint az Internetrél szarmazé informacid esetében:

Buda Béla: A kdzvetlen emberi kommunikacid szabélyszerliségei. Animula Kiadé, Budapest, 1994.
Griffin, Em: Bevezetés a kommunikacidelméletbe. Harmat Kiadd, Budapest, 2001.

Frank, Lawrence K.: Taktilis kommunikacid. In: Horanyi Ozséb [szerk.), Kommunikacié Il. General Press
Kiadé, Budapest, 2003. 64-73. old.

Terestyéni Tamas: A partok politikai hirdetései a 2008. marcius 9-el népszavazas kampanyaban.
Médiakutatd, 2008. (IX. évf.) 3. szam 45-68. old.
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Kapitany Agnes-Kapitany Gabor: Rejtjelek 2.

http://www.socio.mta.hu/.../Kapitany_Rejtjelek2_Modszertani_bevezetes. Letoltés: 2010. november 16.

A szakdolgozat formai kovetelményeinek néhany fontosabb eleme
A szakdolgozatot magyar nyelven kell megirni és megvédeni.

A szakdolgozat terjedelme legaldbb 52.000 karakter szokozokkel, kb. 30 oldal (a terjedelembe a
szovegkornyezetbe illesztett képek, abradk, idézetek, tovabbd mellékletek, a szakirodalom- és a
tartalomjegyzék nem szamitanak bele]. Maximélis terjedelem a minimalis terjedelem kétszerese.
Szovegszerkesztéssel kell elkésziteni, tartalomjegyzékkel, szakirodalomjegyzékkel és jegyzetapparatussal
kell ellatni.

Az oldalszdmozadsnak a jobb alsé sarokba kell kerilnie, az alsé, fels6é és a jobb oldali margd 2 cm, a
sortavolsag mésfeles, a betltipus ,Times New Roman”, a betlinagysag 12-es. A kothet8ség érdekében a lap
bal oldaldn 3 cm-es margét kell hagyni. A nyomtatés form3aja egyoldalas.

Hataridék a szakdolgozattal kapcsolatban

e Szakdolgozati témat a IV. aktiv szemeszterben a szorgalmi idészak végéig kell a NEPTUN-ban
valasztani. Minden més esetben vagy utélagos valasztas esetén papiralapu kérelmet kell benydjtani.
A kérelem nyomtatvdnya megtalalhatd a Tanulmanyi Osztaly letolthetd nyomtatvanyai kozott, az
utélagos valasztdsra vonatkozd kérelem dijkoteles.

o A szakdolgozat téméjat, varhaté cimét (a téma bejelentésekor a szakdolgozat végleges
cimét nem kell még megadni) el6szor a témavezetd hagyja jova, majd ezeket az adatokat és
a témavezet6 (konzulens) személyét a Kommunikécio- és Médiatudomanyi Tanszék vezetdje
hagyja jova.

e Téma- és/vagy témavezetd valtasa papiralapl kérelemmel (a kérelem nyomtatvanya megtaldlhaté
a Tanulmanyi Osztaly letoltheté nyomtatvanyai kozott) lehetséges: a kérelem dijkételes (kivéve, ha a
hallgatd 6nhibéjan kivil szlikséges a mddositas) és Uj témabejelentést kell tenni, amelyhez a
tanszékvezetd és az U] témavezetd j6vahagydsa is sziilkséges. Témavezetd valtasa esetén ezzel
egyid6ben a korabbi témavezetét is tajékoztatni kell a valtasrol. A téma és/vagy témavezet6
valtozas bejelentésének utolsé hatarideje az V. szemeszterben a félévi vizsgaidészak utolsd
napja.

e A hallgatd a szakdolgozat készitése sordn 5 alkalommal koteles a konzulens segitségét igénybe
venni. A konzultaciékat a konzulens alairdsaval igazolja. A szakdolgozat benyljtdsakor a
hallgatonak az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon igazolnia kell a témavezetével folytatott
rendszeres konzultaciot.

o Az elkészilt szakdolgozat leadasi hatarideje:

o atavaszi zaroévizsga-idészakra torténd jelentkezés esetén aprilis 15.

o az 06szi zéarovizsga-idészakra jelentkezés esetén november 1. napjat kovetd elsé
munkanapjaig a kari hirdetmény szerint.

e belsd tanszéki szabdlyzat: a témavezetének - amennyiben nem ad meg mas hataridét és
késziiltségi szintet - a fenti szakdolgozati leadasi hataridék elétt 2 héttel legalabb 80%-os
késziiltségi fokon meg kell kildeni a szakdolgozatot, ellenkezé esetben a szakdolgozatot nem
tudjak leadni a TVSZ-ben meghatarozott hataridéig.

Amennyiben a szakdolgozat végleges cime eltér a témabejelentéskor megadott varhaté cimtél, de a
valasztott témat ez nem érinti, akkor nem szlikséges Uj témabejelentést tenni, hanem a szakdolgozat
leaddsakor kell a témavezetének nyilatkoznia a konzultdcidk igazoldsa és nyilvanossagi nyilatkozat
dokumentumon arrél, hogy a szakdolgozat végleges cime beleilleszkedik a valasztott témaba.

A szakdolgozat elektronikus és papiralapu leadasa

A szakdolgozat bekttési szine fekete, a felirat rajta aranyszinG és dombornyomott. A bek&tott szakdolgozat
kilsé boritdjara felirandé a szakdolgozat sz6, a dolgozat cime, a dolgozat irgjanak neve, a benyljtas
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évszama. A szakdolgozat elsé lapjan fel kell tintetni a kar nevét, a szakdolgozat sz6t, a dolgozat cimét,

készit6jének nevét, (évfolyam, csoport megjeldléssel), valamint azt, hogy ki volt a témavezetd és mely
oktatdsi szervezeti egység lintézet) keretén belil készult.

A szakdolgozat leaddsédnak feltétele, hogy a hallgaté (mint a mU szerzdje] hozzéjarul a szakdolgozatanak
nyilvanossagra hozatalahoz. A szakdolgozat megirasa sordn a hallgatdnak mindent meg kell tennie annak
érdekében, hogy megvaltoztasson minden olyan adatot, amelyek feltintetése sértené harmadik személyek
Jogos gazdasdagi érdekeit vagy személyiségi jogait. Amennyiben a szakdolgozat tartalma nem teszi lehetdvé,
hogy az adatokat megvaltoztassak, Ugy a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6z6 30. napig a hallgatd
kérheti a Tanulmanyi Bizottsagtél annak titkositédsat. Kérelemhez csatolni kell a témavezetd nyilatkozatat,
miszerint az abban szerepld adatok teljes korl megvaltoztatasa esetén is beazonosithatdak lennének azok a
harmadik személyek, akik védelmében a szakdolgozat titkositdsa indokolt. A titkositdsi kérelemben meg
kell jelolni a titkositas iddtartamat, amely azonban legfeljebb 15 év lehet.

A szakdolgozatba be kell kéttetni a konzultacidk igazoldsa és nyilvanossagi nyilatkozat dokumentumot és a
plégiumnyilatkozatot (TVSZ. 5. szdmu fuggelékében taldlhaté nyilatkozatot) eredeti példanyban. A
szakdolgozatot a folyd szbveg végén — az dsszegzést kévetden, de a mellékletek, bibliogréfia elétt a végén
ala kell irni.

A szakdolgozat egy bekotott példanyat a Kommmunikacid- és Médiatudomanyi Tanszéken kell leadni.

A szakdolgozatot elektronikusan a NEPTUN rendszerben kell benyujtani a Tanulmanyi Osztaly tajékoztatoja
szerint. Az elektronikusan benydjtott szakdolgozatnak tartalmaznia kell a nyomtatott forméhoz csatolt
osszes mellékletet. A Tanulmanyi Osztaly a NEPTUN rendszerbe feltoltétt szakdolgozat formai helyességét
ellendrzi. Az elektronikus fajllok] NEPTUN-ban torténd feltéliésére vonatkozd informécidkat a Tanulmanyi
Osztaly vezetdje teszi kbzzé.

A NEPTUN-ban a fajl kiterjesztése: ,docx”. Emellett a szakdolgozat szdvegét .. pdf” formatumban is fel kell
tolteni. Hanganyag esetén a hanganyagot fel kell télteni valahovéa és a linkjét kell betenni a szakdolgozatba.
Ez meg fogja novelni a szakdolgozat méretét. Ezért mind a Word, mind a PDF fajlt tomoritenie kell ZIP
formatumba és igy feltolteni a Neptunba. A ZIP fajl mérete maximum 290 MB lehet. Amennyiben a
dokumentum meghaladja-e a 290 MB-t, akkor le kell gépelni a hanganyagot (pl. az interjulkalt] és fel kell
tolteni azt kilon a ,Szakdolgozat melléklet” tipusba. Bévebb felvildgositadst a Tanulmanyi Osztaly tud adni
ezzel kapcsolatban.
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A szakdolgozat értékelése

ELOSZOR AZ ELFOGADHATOSAG SZEMPONTJAI KERULNEK ERTEKELESRE:

(Amennyiben az alabbi feltételek barmelyike is nem teljestl, a dolgozat elégtelenre értékelendd.)

Tovabb értékelhetd Elégtelen a
Szempontok
a dolgozat, ha...? dolgozat, ha..’
1| Adolgozat az Egyetem altal régzitett formai,
hivatkozasi és terjedelmi eléirasoknak megfelel.
- tartalomjegyzék oldalszdmmal;
- af6szoveg terjedelme megfelels; megfelel nem felel meg
- t0bb fejezetre tagolt szakdolgozat;
- szabalyos hivatkozasok;
- szakirodalom-jegyzék.
2 | Aszerzé a konzulens/biralé legjobb tudomasa nem plagizal plagizal
szerint Amennyiben plagizal kérjik feltlintetni, hogy
honnan:
3 | Adolgozatban lévd egyértelmi és sulyos helyesirasi nem haladja meg meghaladja
hibdk szama:* a 10-et a 10-et
4 | Adolgozatban lév6 egyértelmi és sulyos nem haladja meg meghaladja
nyelvhelyességi hibdk szdma:® a 20-at a 20-at
5 | Aszerzé minimum 10 nyomtatasban megjelent
szakirodalmat [kdnyv, folydiratcikk, stb.) felhasznalt. o o
Amennyiben tébbségében vagy csak online teljesal nem teljesil
szakirodalom érhetd el a témaban, akkor ez
feltlintetésre kerilt a szakirodalom-jegyzékben.

2 Megfeleld aldhuzandd!

3 Megfeleld aldhluzando!

4 Helyesirdsi hiba az, ami nem felel meg a hatdlyos helyesirdsi szabdlyoknak, példdul igekodtdk helytelen haszndlata,
helytelen toldalék, szavak irdsmddja, silyos egyeztetési hibdk stb. Dolgozatban kérjik jeldini!

5 Nyelvhelyességi hibdnak szémit tobbek kdzott a kdzpontozdsi hiba, bizonyos egyeztetési hibdk, értelemzavard
megfogalmazdsok stb. Dolgozatban kérjuk jeldinil

5



Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Tarsadalom- és Kommunikaciétudomanyi Intézet / Kommunikacié- és Médiatudomanyi Tanszék
kommunikacié- és médiatudomany alapképzési szakra vonatkozéan 2022/2023. |I. félévtédl

A SZOVEGES ERTEKELES MELLETT A BIRALOK AZ ALABBI SZEMPONTRENDSZER SZERINT

PONTOZZAK A DOLGOZATOT:

Szempontok Adhaté Adott pont
pont
1.| Atémavalasztas indoklésa, idGszerlisége, egyedisége (gyakorlati 05
alkalmazhatdsagal, 6sszhang a c¢/m és a tartalom kozétt.
2.| Az adott tudomanyterilet konvencidinak megfeleld, tudomanyos
és szakmai szempontbél pontos, illetve az adott elemzéshez 0-5
szUkséges fogalmi apparatus kdvetkezetes alkalmazasa.
3.| A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és
kilfoldi szakirodalom feldolgozasa, értékelése, elemzése és a 0-10
sajat eredményekkel valé dsszevetése.
4.| Akutatoi kérdés, az adatgy(jtés és —feldolgozas megfelelsége.
Empirikus vizsgélatok és/vagy forraskritika; megfelelé mintavétel
és/vagy a forrdsok megfelel6 kore; az adatok hitelessége, 0-10
rendezettsége, rogzitésének és feldolgozasanak megfeleld mddja.
A téma szakszer( feldolgozasa, megfeleld mddszertan, nem
csupan leird jelleg. Kritikal reflexidk, dsszefliggések meglatasa.
5.| A dolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének arédnyossaga, a
f6- és alfejezetek tagolasanak logikaja, a dolgozat strukturaja, 0-5
attekinthetdsége, cimrendszere.
6.| Osszegzé megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a
bevezetében megfogalmazott célkitlizés teljesiltsége, helyesen 0-10
levont kovetkeztetések
7. A dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kiilalakja, alaki megfeleldség.
A fogalmazas szabatossaga és gordiilékenysége, abrak és 0-5
tablazatok attekinthetdsége.
8. Az adott pontszamokat kérjiik 6sszesiteni! Osszes
pontszadm:

A DOLGOZAT ERTEKELESE AZ ELERT PONTSZAM ALAPJAN (ALAHUZANDO):

0-25 pont elégtelen
26-30 pont elégséges
31-35 pont kozepes
36-43 pont 6
44-50 pont jeles




