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A SZAKDOLGOZAT KOVETELMENYEIRE VONATKOZO RENDELKEZESEK ROVID
OSSZEFOGLALASA

Kérjiik, a szakdolgozati utmutatdé mellett figyelmesen olvassdk 4t a Hallgatoi
Kovetelményrendszer (TVSZ) szakdolgozatra vonatkozo részeit is:

77. § Szakdolgozat

77/A. § Szakdolgozat nyilvanossaga

82. § A szakdolgozat védése

A TVSZ (II. HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER -TVSZ) megtalalhato és
let6lthetd a kovetkezo oldalrol:

http://www.kre.hu/portal/index.php/home/szabalyzatok.html

Roviden a szakdolgozat tartalmi kovetelményeir6l

A szakdolgozat felépitéséhez a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni: A bevezetésben
pontosan meg kell hatarozni a vizsgalt kérdést, problémat, teriiletet és a dolgozat céljat, illetve
a szorosabban vett téma kifejtése eldtt ismertetni kell annak elméleti hatterét, tdgabb
Osszefliggéseit. A téma kifejtése utan a zardrész tartalmazza a dolgozat megallapitdsainak, a
kutatds eredményeinek rovid dsszefoglalasat.

A szakdolgozat formai kovetelményeinek néhany fontosabb eleme a TVSZ 77 § 11.
pontja szerint

A szakdolgozat terjedelme az alapképzési szakokon legalabb 52.000 karakter szokozokkel (a
terjedelembe a szovegkdrnyezetbe illesztett képek, abrak, idézetek, tovabba mellékletek, az irodalom-
¢s tartalomjegyzék nem szamitanak bele). Maximalis terjedelem a minimalis terjedelem kétszerese.

Szovegszerkesztéssel kell elkésziteni, tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és
jegyzetapparatussal kell ellatni.

Sz6 szerinti, valamint a tartalmi hivatkozasok pontos feltlintetésénél a szakonként
kiadott leirasok €s hivatkozéasi mintak alapjan kell eljarni.

A kothetdség érdekében a lap bal oldalan 3 cm-es marg6t kell hagyni. A nyomtatas
formaja egyoldalas.

Az oldalszamozasnak a jobb alsé sarokba kell keriilnie, az also, felsd és a jobb oldali
margo 2 cm, a sortavolsag masfeles, a betlitipus ,,Times New Roman”, a betlinagysag 12-es.

A bekotott szakdolgozat kiilsd boritdjara felirando6 a szakdolgozat sz6, a dolgozat
cime, a dolgozat ir6janak neve, a benyljtas évszama.

A szakdolgozat els6 lapjan szerepeltetni kell a kar teljes nevét, a szakdolgozat szot, a
dolgozat cimét, készitéjének nevét, (évfolyam, csoport megjeldléssel), valamint fel kell
tiintetni azt, hogy ki volt a konzulens és mely oktatési szervezeti egység (intézet) keretén beliil
késziilt.

A szakdolgozatot a folyo szoveg végén — az Osszegzést kdvetden, de a mellékletek,
bibliografia eldtt a végén ala kell irni. A szakdolgozatba be kell kotni a konzultacion valo
részvételt igazold lapot (KRE-BTK Konzultaciok igazolasa és nyilvanossagi nyilatkozat
formanyomtatvany), valamint a szabalyzat 5. sz. fliggelékében talalhatd Plagium nyilatkozatot.
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Az idézés, a hivatkozas tipusai, hivatkozasi rendszerek
A szakirodalom ¢és a forrasok ismeretét a rajuk vald kozvetlen és kozvetett f0szovegbeli
hivatkozasok bizonyitjak. A készitett dolgozatban mindig pontosan, félreérthetetleniil kell
hivatkozni. Pontossadgon a forrasmegjelolést, visszakereshetdséget, félreérthetetlenségen pedig
a hivatkozas elejének és végének egyértelmiivé tételét értjiik.
Idézés és hivatkozas bemutatasa alapvetden két modon torténhet: szo6 szerinti idézéssel és/vagy
tartalmi idézéssel (parafrazis formajaban).
e A sz0 szerinti idézet idézdjelek (,....”") kozé kertil.
e A tartalmi idézetek, vagyis gondolatok kdlcsonzése esetén nem kell idézdjelet kitenni.
e Amennyiben az idézeten beliil is van idézet, akkor tigynevezett ,,chevron” idézdjellel
(»...«), kell jelezni. Pl. Pet6fi irta apjarol: ,,Szemében »mesterségem« / Most is szalka
még...”
Mindharom esetben pontosan meg kell adni az idézet szerzdjét, és annak elérési forrasat.
A nem jelzett idézet plagizalasnak mindsiil!

PLAGIUM

Plagizalasnak mindsiil méas személy munkdjanak, tényeinek, otleteinek hasznalata megteleld
hivatkozés nélkiil. Plagiumnak mindsiil tovabba mas személy altal készitett dolgozat, irasmii
megvasarlasa, ellopasa, kolcsonkérése és sajat munkaként torténd benyujtasa vagy teljes
bekezdések, fejezetek mas munkajabol torténd kimdasoldsa, ¢és a szakdolgozatban,
évfolyamdolgozatban vagy mas irdsmiiben 6nallo otletként, megfeleld hivatkozas nélkiil
torténd feltiintetése. Plagium esetén a tanulo a ,,Hallgato Fegyelmi ¢és Kartéritési Szabalyzat”
2§ szerint fegyelmi vétséget kovet el. Plagium esetén a dolgozat nem fogadhat6 el, a tovabbi
szankci6krol pedig a fegyelmi testiilet dont.

A preciz hivatkozasnak formai szabdlyai vannak. A hivatkozasok, megjegyzések és az
irodalomjegyzék alapegysége a bibliografiai tétel. A bibliografiai tétel adatai: szerzd, cim,
helység, kiado, megjelenés éve.

Az idézések jelolésére leggyakrabban hasznalt hivatkozasi rendszerek:

1. Hagyomanyos hivatkozasi rendszer

Lényege, hogy az idézetek a szovegben, a forrasmegjelolésiik pedig a labjegyzetben, a lap aljan
talalhatok. A szovegben jelezni kell szamozassal a hivatkozast.

2. Szerz6-évszam rendszer

Lényege, hogy a hivatkozott mi teljes bibliografiai adatsorat csak egyszer, az
irodalomjegyzékben kell teljes egészében leirni. A szdvegben csak jelzésszerli hivatkozas
szerepel. llyenkor a szovegben vald idézés utan zarojelbe tessziik a szerzo nevét, az idézett mi
megjelenési évszamat, valamint azt, hogy mely oldalon talalhatd. P1. (Samuelson, 2000: 52-53)
A tobbi (kotelezd) bibliografiai adatot az irodalomjegyzékben kell megadni.

Sz6 szerinti idézés hivatkozasa: pl.: ,,Az interkulturalis kommunikacié mint jelenség
tavolrol sem 1j dolog.” (Hidasi, 2004: 33)

Tartalmi idézés hivatkozasa: Gondolatok kdlcsonzése esetén nem kell idézdjelet kitenni, elég
zarojelbe téve feltlintetni a szerzd nevét, a kiadas évét és az oldalszamot. (Samuelson, 2000:
52-53) Amennyiben egy szerzOnek tobb, ugyanabban az évben megjelent munkajara
hivatkozunk, a hivatkozédsokat alfabetikus jeloléssel kell egyméstdél megkiilonboztetni, pl.:
(Angelusz-Tardos, 2000a), (Angelusz-Tardos, 2000b).
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Statisztikai adatok, tablazatok, diagramok hivatkozasa: Minden szamszerii adatkozlést
hivatkozéssal kell ellatni, akkor is, ha daltaldnosan kozismert szamadatrél van szd, pl.:
Magyarorszag népessége 10,7 millié (KSH 1999, 12.)

A felhasznalt irodalomjegyzék készitésének szabalyai
A felhaszndlt irodalomjegyzékben minden olyan mivet fel kell tiintetni, amelyre a

torzsszovegben utalas talalhat6. A szakdolgozatban a szerzd koteles 0sszességében minimum
10 szakirodalmat felhasznalni. Az irodalomjegyzék célja, hogy bemutassa, milyen anyagokat,
szakirodalmat hasznalt fel (és ismer) a dolgozat szerzdje. Fel kell tiintetni minden egyes
felhasznalt forrast, fliggetleniil az alkalmazas mértékétdl. Az irodalomjegyzék elkészitésénél
alkalmazkodni kell a valasztott hivatkozasi rendszerhez!

A hagyomanyos hivatkozasi rendszerli dolgozat esetében az alabbi példdk az egy — vagy
tobbszerz6s kotet, a kiilfoldi szerzé, a gylijteményes mivek (tanulmanygytijtemény),
konyvfejezetek, a folyodiratban szerepld cikk, valamint az internetrél szarmazé informécio
esetében igy szerepeltethetjiik a forrasokat:

Buda Béla: A kozvetlen emberi kommunikacié szabalyszertiségei. Animula Kiadd, Budapest,
1994,

Griffin, Em: Bevezetés a kommunikécioelméletbe. Harmat Kiad6, Budapest, 2001.

Frank, Lawrence K.: Taktilis kommunikacio, in Horanyi Ozséb (szerk.): Kommunikécié II.
General Press Kiado, Budapest, 2003. 64-73.

Terestyéni Tamas: A partok politikai hirdetései a 2008. marcius 9-ei népszavazas
kampéanyaban. Médiakutato, 2008. (IX. évf.) 3. szam 45-68.

Kapitany Agnes-Kapitany Gabor: Rejtjelek 2.

http://www.socio.mta.hu/.../Kapitany_Rejtjelek2_Modszertani_bevezetes. (Letoltés: 2010.
november 16.)

Az irodalomjegyzéket mindig a szerz6k vezetéknevének betlirendjében allitjuk ossze.
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A szakdolgozat értékelése

ELOSZOR AZ ELFOGADHATOSAG SZEMPONTJAI KERULNEK
ERTEKELESRE:

Amennyiben az alabbi feltételek koziil nem mindegyik teljesiil, a dolgozat elégtelen.

Tovibb Elégtelen a
Szempontok értékelhetd a 5 )
1 dolgozat, ha...
dolgozat, ha...
1. | Adolgozat az Egyetem altal rogzitett formai,
hivatkozasi és terjedelmi eldirasoknak
megfelel.
- tartalomjegyzék oldalszammal, megfelel nem felel meg
- afbszoveg terjedelme megfeleld;
- tobb fejezetre tagolt szakdolgozat;
- szabalyos hivatkozasok;
- irodalomjegyzék.
2| A szerzd a konzulens/biralo legjobb tudomasa nem plagizal plagizal
szerint:
(Amennyiben plagizal kérjik feltiintetni, hogy
NONNAN: ..o )
3. | A dolgozatban 1év6 egyértelmii és stilyos nem haladja meg meghaladja
helyesirasi hibak szama:® a 10-et a 10-et
4. A dolgozatban 1évo egyértelml'i és Sﬁlyos nem ha'adja meg meg ha|adja
nyelvhelyességi hibak szama:* a 20-at a 20-at
5. | A szerzd osszességében minimum 10
nyomtatasban vagy elektronikusan megjelent teljesiil nem teljesiil
szakirodalmat (konyv, tanulméany,
folyoiratcikk, stb.) felhasznalt.

1 A megfelel$ alahuzando!

2 A megfelel$ aldhuzandd!

3 Helyesirasi hibak esetén a tobbszor eléforduld azonos hiba egynek szamit. Kérjiik a biralot, jelolje a hibakat
a dolgozatban!

4 Nyelvhelyességi hibak esetén a tobbszor el6forduld azonos hiba egynek szamit. Kérjiik a biralét, jelolje a
hibakat a dolgozatban!
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A SZOVEGES ERTEKELES MELLETT A BIRALOK AZ ALABBI
SZEMPONTRENDSZER SZERINT PONTOZZAK A DOLGOZATOT:

Szempontok Adhaté Adott
pont pont
1/ A témavalasztas indoklésa, iddszerlisége, egyedisége , 0-5

Osszhang a cim és a tartalom kozott.

2| Az adott tudomanyteriilet konvencioinak megfeleld, 0-5
tudomanyos és szakmai szempontbdl pontos, illetve az adott
elemzéshez sziikséges fogalmi apparatus kovetkezetes
alkalmazasa.

3] A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, 0-10
hazai és kiilfoldi szakirodalom feldolgozasa, értékelése,
elemzése ¢s a sajat eredményekkel valo dsszevetése.

4, A kutatoi kérdés, az adatgytijtés és —feldolgozas 0-10
megfeleldsége. Empirikus vizsgalatok és/vagy forraskritika;
megfeleld mintavétel és/vagy a forrdsok megfeleld kore; az
adatok hitelessége, rendezettsége, rogzitésének és
feldolgozasanak megfeleld modja. A téma szakszer(i
feldolgozasa, megfeleld mddszertan, nem csupan leird
jelleg. Kritikai reflexiok, osszefliggések meglatasa.

5/ A dolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének 0-5
aranyossaga, a f0- €s alfejezetek tagolasanak logikdja, a
dolgozat struktiraja, attekinthetdsége, cimrendszere.

6] Osszegzé megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a 0-10
bevezetdben megfogalmazott célkitiizés teljesiiltsége,
helyesen levont kovetkeztetések

7| A dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kiilalakja, alaki 0-5
megfeleldség. A fogalmazas szabatossaga és
gordiilékenysége, abrak és tablazatok attekinthetdsége.

8/ Az adott pontszamokat kérjiik dsszesiteni! Osszes
pontszam:
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A DOLGOZAT ERTEKELESE AZ ELERT PONTSZAM ALAPJAN
(ALAHUZANDO):

0-25pont  elégtelen
26-30 pont  elégséges
31-35 pont  kozepes
36-43 pont  jo
44-50 pont  jeles



