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2017. februárjától a Kreditátviteli Bizottsághoz címzett kérvényeket elektronikus 

melléklettel kell kiegészíteni. A mellékletet (kizárólag az Excel táblát) e-mailben kell 

elküldeni, és azon tárgyak listáját tartalmazza, amelyekre a hallgató kérelmet nyújt 

be. Az alábbiakban lépésről lépésre bemutatjuk, hogyan kell az elektronikus 

mellékletet elkészíteni. 

 

Az 1)-5) pontokban található leírás egy segítség, tájékoztató jellegű, maga a 

kreditátviteli kérelem Excelben történő megküldéséhez NINCS SZÜKSÉG, így 

amennyiben nem szeretnék e lépéseket elvégezni, úgy azokat átugorhatják, és 

rögtön kezdhetik a 6) ponttal! 

 
1) A TANULMÁNYOK / MINTATANTERV menüben ÖSSZES TÁRGY opció 

beállításával kattintson a mintatanterv választó …-jelre.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2) Jelölje ki a mintatanterveit, majd nyomja meg a MINTATANTERVEK 

KIVÁLASZTÁSA gombot.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) A MINDEN opció kiválasztásával nyomja meg a LISTÁZÁS gombot.  
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4) Kilistázódnak a mintatanterve(k)ben lévő tárgycsoportok. Kattintson a 
kereszt jelre: a csoportok ki fognak nyílni, megjelennek a tárgyak.
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5) Állítsa át az oldalméretet 500-ra, és nyomja meg az Excel-ikont! Ezzel letölti a 

saját mintatantervét a számítógépére.   
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6) Ezt követően nyissa meg a Kreditátviteli kérelem elektronikus weboldalát 

(http://www.kre.hu/kab/) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) Minden egyes mezőt ki kell tölteni, egyéb esetben nem tudja lementeni. 

a) Amire érdemes figyelni: 

a. pontosan kell beírni a neptun kódot, különben nem tudjuk 

beazonosítani. 

b. Képzés (el kell kezdeni beírni, vagy kétszer a mezőbe 

kattintani): kezdje el beírni a képzés nevét, és egy 

legördülő sávban kidobja a megfelelőt. FIGYELJEN 

NAGYON, mert 2017. év szeptemberétől induló képzések 

más képzéskódon futnak, mint a korábbiak. Kód alapján 

tudja beazonosítani, hogy Levelező vagy Nappali a 

munkarend. 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kre.hu/kab/
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c. Felvétel ideje: itt legördülő sávból tudja kiválasztani (el 

kell kezdeni beírni, vagy kétszer a mezőbe kattintani). 

Féléves bontásban van, így kérem, figyeljen, mert a pl.: 

2015/16/1 az ÖSZI FÉLÉV-et míg a 2015/16/2 pedig a 

TAVASZI FÉLÉV-et jelöli. 
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d. Korábbi intézményt (amennyiben külföldi vagy nincs 

rövidítése), természetesen ki kell írnia. 

e. Korábbi intézményből hozott tárgy kódját megtalálja az 

indexben vagy a kreditigazoláson, ahol a kredit szám és az 

érdemjegy is fel van tüntetve. 

f. A KRE-BTK elfogadtatni kívánt tárgy mezőnél kezdje el 

begépelni a tárgy nevét vagy kódját (a legördülő sávban 

felkínálja a tantárgyat). 

 

8) Ha minden mezőt kitöltött és NEM szeretne új tárgyat elfogadtatni, akkor a 

KÉREM A TÁBLÁZATOT gombra kattintson. 

 

9)  
 

 

10) Amennyiben további tárgyakat szeretne felvenni, kérem, az ÚJABB TÁRGY 

FELVÉTELÉRE kattintson. Ha felvette az összes tárgyat, úgy a KÉREM A 

TÁBLÁZATOT gombra kattintson. 

 

11) Mentse el az Excel-táblát. FONTOS, hogy nevezze át a következő módón: 

NEPTUN-KÓD, NÉV, 2016-17-2, azaz, pl. XVER89, GIPSZ MARIA, 2016-

17-2 (kérjük, a vesszőket se felejtse le!).  

 
 
12) Küldje el csatolmányként a fájlt a kab.btk@kre.hu címre. A levél tárgyába írja 

bele a fájl nevét: azaz NEPTUN-KÓD, NÉV, 2016-17-2 (pl. XVER89, GIPSZ 
MARIA, 2016-17-2). 

 

Együttműködését köszönjük! 

mailto:kab.btk@kre.hu

