A KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
BOLCSESZETTUDOMANYI KAR
KREDITATVITELI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE

1. § A jelen ligyrend hatalya Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: KRE)
Bolcsészettudomanyi Karan (tovabbiakban: BTK) mikodd Kreditatviteli Bizottsagra
(tovabbiakban: Bizottsag) és Tanulmanyi Osztalyara terjed Ki.

A Bizottsag osszetétele

2.§ (1) A Bizottsag tagjait — az oktatasi tigyekkel megbizott dékanhelyettes, a Tanulmanyi
Osztaly vezet6jén, és a HOK képviseldjén kiviil —a BTK Kari tandcsa valasztja oly formaban,
hogy a karon oktatott valamennyi szak egy képviseldje képviselve legyen.
(2) A Bizottsag osszetétele:

1. oktatési ligyekkel megbizott dékanhelyettes — elndk

2. Tanulmanyi Osztalyvezetd

3. kommunikaci6 szak képviselje

4. japanologia szak képviseldje

5. anglisztika szak képviseldje

6. pszichologia szak képviseldje

7. német szak képviseldje

8. irodalomtudomany képviseldje

9. nyelvtudomany képviseldje

10. tanarképzés képviseldje

11. néderlandisztika szak képviseldje

12. szabadbolcselet képviseldje

13. szinhaztudomany szak képviseldje

14. torténelem szak képviseldje

15. HOK képviseldje

16. szociologia szak képvisel6je?

17. miivészettorténet szak képviseldje?
(3) A Bizottsag valasztott tagjai részére a KRE BTK Dékanja megbizo levelet allit ki.
(4) A HOK altal delegélt tag részére a megbizolevelet a BTK HOK Elnéke allitja ki, amely
igazolja, hogy a HOK Alapszabdlydban meghatarozott szerv a tagot a Bizottsag tagjava
megvalasztotta.
(5) Amennyiben a HOK Alapszabalyidban meghatarozott szerv a HOK Elndkét valasztotta a
Bizottsag tagjava, gy a megbizolevelet a HOK elnoke irja ala.

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei

3. § (1) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikodésének eldsegitése.
(2) A tag jogosult és koteles

a) a bizottsag tilésén részt venni,

b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elnoknek bejelenteni,

c) Bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani,
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d) Bizottsag hataskorébe tartozo barmely tigyben a bizottsag ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) A Bizottsag titkara az oktatasi iigyekkel megbizott dékanhelyettes titkara. A titkar

szavazati joggal nem rendelkezik.

A kérelmek benyujtasa

4. § (1) A Bizottsaghoz kérelmet a KRE SzMSz III. szdmt melléklete — Hallgatoi
Kovetelményrendszer, tanulményi és vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 10. § (1)
bekezdése alapjan a Tanulményi Osztalyon lehet beadni.

(2) A Tanulmanyi Osztdly munkatarsa a kérelem atvételekor koteles leellendrizni, hogy a
TVSZ 5. § (4) bekezdésében felsorolt valamennyi melléklet hianytalanul csatolasra kertilt-e.
Amennyiben nem, ugy koteles felhivni a kérelmezd figyelmét, hogy hidnyos beadas esetén az
tigyében hidnypotlas keriil kibocsatasra, amelyet csak az SzMSz I1I. 2. sz. melléklet — a Kéroli
Gaspar Reformatus Egyetem hallgatoi részére nyujthatdé tamogatdsokrol és az altaluk
fizetendd dijakrol és téritésekrdl — 4. sz. melléklete szerinti hidnypoétlasi dijanak megfizetése
mellett teljesithet. Ekkor a kérelmezo donthet ugy, hogy a kérelmét nem adja at.

(3) Ha a kérelmez6 a figyelmeztetés ellenére tovabbra is ragaszkodik a kérelme atvételéhez,
gy a Tanulmanyi Osztaly munkatirsa koteles azt atvenni a jelen Ugyrend 1. szamu
mellékletekében szerepld nyilatkozat kérelmezd altali két példanyban torténd alairdsa mellett.
Egy példany a hallgatdé, egy példany pedig a kérelemhez csatoldsra keriil.

A Bizottsag iilésrendje

5. § (1) A Bizottsag a hozza érkezett kérelem benytjtasatol szamitott 15 napon beliil iilést tart.
Amennyiben a bizottsdg azt tapasztalja, hogy valamely oktatdsi iddszakban a kérelmek szdma
megnovekszik, az elnok dontésétol fliggden a Bizottsag hetente iilésezik.

(2) A Bizottsag elnoke az iilésekre tanicskozasi joggal meghivhatja mindazokat, akiknek
jelenlétét sziikségesnek tartja. A Bizottsag iiléseire adllandé meghivassal rendelkezik a BTK
Dékanja és kari igazgatoi.

(3) Az tlést a Bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

A Bizottsag iiléseinek elokészitése

6. § (1) A Bizottsag iiléseit az elndk és a Tanulmanyi Osztaly vezetdje késziti eld.

(2) A Bizottsag iiléseit az elndk hivja 6ssze e-mailben legkésobb az iilést megel6zden 6t
munkanappal. A meghivo tartalmazza az {ilés helyét és idopontjat, valamint az el6terjesztések
Osszefoglalojat.

(3) Rendkiviili esetben a Bizottsag rovid Gton szoban is dsszehivhato.

(4) Amennyiben a tagok egyharmada a napirendi pontok megjeldlésével irasban kéri, ugy az
elnok koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliili 6sszehivni a Bizottsag ilését.
(5) Amennyiben a BTK-n a dékanhelyettesi pozicio barmilyen oknal fogva nem betdltott, ugy
a Bizottsag iiléseit a BTK dékanja hivja 6ssze, €s az liléseken 6 elndkol.

A Bizottsag iilése

7. § (1) Az iilés megnyitasa utdn az elnok megallapitja a bizottsdg hatarozatképességét. Az
ilés akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség



megallapitdsa utdn a Bizottsdg elndke ismerteti a napirendet, majd ezt kdvetden a dontés
sziiletik a napirendi pontok elfogadasarol.

(2) Amennyiben a Bizottsag hatarozatképtelen, a Bizottsag elnoke megkisérli a
hatarozatképesség helyreallitasat, illetve gondoskodik az jabb iilés 24 oran beliili idépontra
torténd dsszehivasarol. A megismételt iilés a jelenlévok szamatol fliggetleniil hatarozatképes.

8. § (1) A kérelmet, a szaktanszék allasfoglalasat, és a jogi helyzetét a Tanulmanyi Osztaly
vezetdje roviden ismerteti, amennyiben az érintett szak képviseldje jelen van, ugy roviden
ismertetheti az allaspontjat. Ezt kovetden a Bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel.

(2) A vita lezarasat kovetden a Bizottsag elndke felteszi szavazasra a kérdést.

(3) Kérelmek nagy szama esetén a Bizottsag hatdrozhat ugy is, hogy a kérelmekrdl
csomagban dont, azaz melyek azok a kérelmek csoportja amelyet tdmogatja, elutasitja, vagy
hianypotlas kibocsatasat l1atja sziikségesnek.

Hatarozathozatal

9. § A Bizottsdg a hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Szavazategyenl6ség esetén az elndk (illetve a mindenkori levezet6 elndk) szavazata dont.

10. § A Bizottsag a hatdrozathozatala sordn a kérelmet tdmogatja, elutasitja, vagy kérelmezdot
hianyok potlasara szolitja fel.

11. § (1) A hidnyok potlasara a hidnyz6 dokumentumok beszerzéséhez sziikséges elegendd —
legalabb 8, legfeljebb 30 napos — hatarid6t kell szabni. Az iligyintézési hataridébe a
hianypétlés ideje nem szamit bele.

(2) Hidnypotlas kibocsatasaval egyidejlileg kotelezni kell a kérelmezdét a SzMSz 111. 2. sz.
melléklet 4. sz. melléklete szerinti hianypotlasi dij megfizetésére. A hianyok poétlasa akkor
tekintend6 teljesitettnek, ha a jelen bekezdés szerinti dij megfizetésének igazoldsa is
csatolasra kertilt.

(3) Hianypotlas kibocsatasa sordn csak abban az esetben lehet kotelezni a hallgatot a (2)
bekezdés szerinti dij megfizetésére, ha a kérelmez6 a 4. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot
alairta, valamint akkor, ha a kérelmének olyan jelentds hidnyossaga van, ami alapjan
semmilyen dontés nem hozhato. Jelentds hianyossagnak mindsiil kiilondsen:

a) a kérelmezd nem jelolte meg, mely tantargyat/kurzust milyen jellegii
tantargyként/kurzusként kivanja elismertetni.

b) nem csatolt olyan dokumentécidt, ami alapjan az egyezdség megallapithato.

12. § A hatarozatok irasba foglalasa soran a TVSZ 6. §-a szerint kell eljarni.

13. § A hatarozatok meghozatalat kovetden a Bizottsag elndke az iilést berekeszti.
Kreditatviteli Tajékoztato

14. § A Bizottsdg minden év junius 30. napjaig koteles elkésziteni a kovetkezd tanévre

vonatkozo kreditatviteli t4jékoztatot, amelyet az Kar honlapjan kell kozzétenni. E

tajékoztatoban — tobbek kozott — Osszefoglaléan fel kell hivni a hallgatok figyelmét a

kreditatviteli eljaras rendjére, az adott tanévre vonatkozé hataridékre, és a 11. §-ban

emlitettekre.

Jegyzokonyv



15. § (1) A Bizottsag tiléseirdl jegyzokonyv késziil, melyet a Bizottsag titkara készit el.

(2) A jegyzékonyvben — a napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a
Bizottsag hatarozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.

(3) Az jegyzOkonyvet a Bizottsag elndke, illetve levezetd elndke, és titkara irja ala.

Hatalyba léptet6é rendelkezések

16. § (1) Jelen Ugyrend — 2. § (5), 4. § (2)-(3) és 11. § (2)-(3) bekezdéseinek kivételével — az
elfogadasat kovetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

(2) A 2.§ (5) bekezdése 2011. marcius 15. napjan 1ép hatalyba.

(3) 4. § (2)-(3) és 11. § (2)-(3) bekezdései 2011. februar 1. napjan 1épnek hatalyba, és az azt
kovetden benyujtott kérelmek esetében kell alkalmazni.

Jelen iigyrendet a KRE BTK Kari Tandcsa 2010. december 1. napjan tartott iilésén a 61
/2010 (12.01.) sz. hatarozatdval elfogadta.

Modositva 2012. november 28. napjin a KRE BTK Kari Tandcsanak 19/2012 (11.28.) sz.
KT Hatdarozatdaval. Egységes szerkezetbe foglalva 2012. december 3. napjdn.

Budapest, 2012. december 3.

Dr. Sepsi Eniké s.k.,
dékan



1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott (név) , (Neptun kod) kijelentem, hogy a

Tanulmanyi Osztalytél megfeleld tajékoztatast kaptam arra vonatkozoan, miszerint a mai
napon a KRE BTK Kreditatviteli Bizottsagdhoz benyujtott kérelmem hianyos, és ennek
kovetkeztében ligyemben hidnypotlasi felhivas kertil kibocsatasra, amelyet csak a SzMSz Il1.
2. sz. melléklet 4. sz. melléklete szerinti hianypoétlasi dij megfizetése mellett tudok majd

teljesiteni.

A fentieket tudomasul vettem, és tovabbra is kérem a — hianyos — kérelmem atvételét.

Budapest, 201

hallgato



