A KA,ROLI G,ASP{&R REFORMATUS EGYETEM
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR!
KREDITATVITELI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE

1. § A jelen tligyrend hatdlya Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: KRE)
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karan? (tovabbiakban: BTK) miikods Kreditatviteli
Bizottsagra (tovabbiakban: Bizottsag) és Tanulmanyi Osztalyara terjed Ki.

A Bizottsag osszetétele

2.§ (1) A Bizottsag tagjait — az oktatasi ligyekkel megbizott dékanhelyettes, a Tanulmanyi
Osztaly vezetdjén, és a HOK képviseldjén kiviil —a BTK Kari tanacsa vélasztja oly forméban,
hogy a karon oktatott valamennyi szak egy képviseldje képviselve legyen.
(2) A Bizottsag Osszetétele:

1. oktatasi ligyekkel megbizott dékanhelyettes — elndk

2. Tanulmanyi Osztalyvezetd

3. kommunikacio szak képviselje

4. japanoldgia szak képviseldje

5. anglisztika szak képviseldje

6. pszicholdgia szak képviseldje

7. német szak képviseldje

8. irodalomtudomany képviseldje

9. nyelvtudomany képviseldje

10. tanarképzés képviseldje

11. néderlandisztika szak képviseldje

12. szabadbolcselet képviseldje

13. szinhaztudomany szak képviseldje

14. torténelem szak képviseldje

15. HOK képviseldje

16. szociologia szak képviselsje®

17. miivészettdrténet szak képviseldje?
(3) A Bizottsag valasztott tagjai részére a KRE BTK Dékanja megbizo levelet allit ki.
(4) A HOK altal delegalt tag részére a megbizolevelet a BTK HOK Elnoke allitja ki, amely
igazolja, hogy a HOK Alapszabalyaban meghatarozott szerv a tagot a Bizottsag tagjava
megvalasztotta.
(5) Amennyiben a HOK Alapszabalyaban meghatarozott szerv a HOK Elndkét valasztotta a
Bizottsag tagjava, Ggy a megbizélevelet a HOK elndke irja ala.

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei

3. § (1) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének eldsegitése.
(2) A tag jogosult ¢és koteles

a) a bizottsag tilésén részt venni,

b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elnoknek bejelenteni,
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c) Bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) Bizottsag hataskorébe tartozo barmely tigyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) A Bizottsag titkara az oktatasi iligyekkel megbizott dékanhelyettes titkara. A titkar

szavazati joggal nem rendelkezik.

A kérelmek benyujtasa

4. § (1) A Bizottsdghoz kérelmet a KRE SzMSz III. szdmu melléklete — Hallgatoi
Kovetelményrendszer, tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 10. § (1)
bekezdése alapjan a Tanulmanyi Osztalyon lehet beadni.

(2) A Tanulményi Osztdly munkatarsa a kérelem atvételekor koteles leellendrizni, hogy a
TVSZ 5. § (4) bekezdésében felsorolt valamennyi melléklet hidnytalanul csatoldsra keriilt-e.
Amennyiben nem, ugy koteles felhivni a kérelmez6 figyelmét, hogy hianyos beadés esetén az
tigyében hianypotlas kertil kibocsatasra, amelyet csak az SzMSz I11. 2. sz. melléklet — a Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem hallgatéi részére nytjthatdé tamogatdsokrol és az altaluk
fizetendd dijakrol és téritésekrdl — 4. sz. melléklete szerinti hidnypotlasi dijanak megfizetése
mellett teljesithet. Ekkor a kérelmez6 donthet tigy, hogy a kérelmét nem adja at.

(3) Ha a kérelmez6 a figyelmeztetés ellenére tovabbra is ragaszkodik a kérelme atvételéhez,
tgy a Tanulméanyi Osztdly munkatirsa koteles azt atvenni a jelen Ugyrend 1. szamu
mellékletekében szerepld nyilatkozat kérelmezd altali két példanyban torténd alairasa mellett.
Egy példany a hallgatéé, egy példany pedig a kérelemhez csatolasra kertil.

A Bizottsag iilésrendje

5. § (1) A Bizottsag a hozza érkezett kérelem benytjtasatol szamitott 15 napon beliil iilést tart.
Amennyiben a bizottsadg azt tapasztalja, hogy valamely oktatdsi id6szakban a kérelmek szdma
megndvekszik, az elnok dontésétol fiiggden a Bizottsag hetente iilésezik.

(2) A Bizottsag elnoke az iilésekre tandcskozasi joggal meghivhatja mindazokat, akiknek
jelenlétét sziikségesnek tartja. A Bizottsag iiléseire allandé meghivassal rendelkezik a BTK
Dékanja és kari igazgatoi.

(3) Az iilést a Bizottsag elnoke, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

A Bizottsag iiléseinek elokészitése

6. § (1) A Bizottsag iiléseit az elndk és a Tanulmanyi Osztaly vezetdje késziti eld.

(2) A Bizottsag iiléseit az elnok hivja Gssze e-mailben legkésobb az iilést megel6zéen ot
munkanappal. A meghivé tartalmazza az {ilés helyét és idépontjat, valamint az el6terjesztések
Osszefoglalojat.

(3) Rendkiviili esetben a Bizottsag rovid Gton szoban is dsszehivhato.

(4) Amennyiben a tagok egyharmada a napirendi pontok megjel6lésével irasban kéri, ugy az
elnok koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliili 6sszehivni a Bizottsag tilését.

(5) Amennyiben a BTK-n a dékanhelyettesi pozicié barmilyen oknal fogva nem bet6ltott, ugy
a Bizottsag iiléseit a BTK dékanja hivja 6ssze, és az iiléseken 6 elnokol.

A Bizottsag iilése



7. § (1) Az iilés megnyitasa utan az elndk megallapitja a bizottsag hatirozatképességét. Az
iilés akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa utdn a Bizottsdg elndke ismerteti a napirendet, majd ezt kovetden a dontés
sziiletik a napirendi pontok elfogadasarol.

(2) Amennyiben a Bizottsdg hatdrozatképtelen, a Bizottsag elndke megkisérli a
hatarozatképesség helyreallitasat, illetve gondoskodik az ujabb iilés 24 6ran beliili idépontra
torténd 6sszehivasarol. A megismételt iilés a jelenléviok szdmatol fiiggetleniil hatarozatképes.

8. § (1) A kérelmet, a szaktanszék allasfoglalasat, és a jogi helyzetét a Tanulmanyi Osztaly
vezetdje roviden ismerteti, amennyiben az érintett szak képviseldje jelen van, ugy réviden
ismertetheti az allaspontjat. Ezt kovetden a Bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel.

(2) A vita lezarasat kovetden a Bizottsag elnoke felteszi szavazasra a kérdést.

(3) Kérelmek nagy szama esetén a Bizottsag hatarozhat ugy is, hogy a kérelmekrdl
csomagban dont, azaz melyek azok a kérelmek csoportja amelyet tdmogatja, elutasitja, vagy
hianypotlas kibocsatasat latja sziikségesnek.

Elektronikus szavazas®

8/A. § (1) A Bizottsag elndke sajat hataskorében eljarva a Bizottsag feladat- és hataskorébe
tartozo tigyekben elektronikus szavazast is elrendelhet.

(2) Az elektronikus szavazas két mdédon torténhet:

a) e-mail Gtjan;

b) jelszoval védett internetes feliiletre torténd belépéssel.

(2) Az elektronikus szavazassal kapcsolatos eljaras — az ebben a §-ban, valamint a 8/B. és
8/C. §§-ban foglalt eltérésekkel — megegyezik a jelen igyrendben foglaltakkal.

(4) Az elektronikus szavazasra torténd felhivast e-mail utjan kell megkiildeni. A felhivasban
meg kell jelolni a szavazas modjat (e-mail vagy internetes feliiletre torténd belépés ttjan),
valamint a szavazasra nyitva allo hataridot.

(5) Az elektronikus szavazas soran a kikiildott szavazasi felhivds a meghivo szerepét is
betolti, és nem vonatkoznak ra a jelen ligyrend egyéb részeiben rogzitett hataridok.

(6) A szavazolapok visszakiildésének hatarideje az e-mailek elkiildésétdl szamitott
negyvennyolc és szazhlsz 6ra kozott van. Az adott szavazas esetében betartando hataridot a
Bizottsag elnoke allapitja meg. A hatarid6t a szavazasi felhivasban fel kell tiintetni.

(7) Az elektronikus szavazas kezd6 idépontjat csak munkanapon reggel nyolc és délutan négy
ora kozott szabad kijeldlni. Az ilyen szavazas hataridejének vége is csak munkanapon reggel
nyolc és délutan négy ora kozé eshet.

(8) A szavazas végeredményérol jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvnek tartalmaznia
kell az a szavazasi felhivast, a szavazati Osszesitot, és az elfogadott hatarozatokat, tovabba e-
mail Utjan torténd szavazas esetén az érvényes szavazdlapokat, a hataridon beliil
visszaérkezett érvénytelen szavazdlapokat (az érvénytelenség okanak megjelolésével).

(9) A jegyzdkonyvet a Bizottsag elndke é€s titkara hitelesiti.

8/B. § (1) Az e-mail utjan torténd szavazas esetén a szavazasra torténd felhivassal egyidejlileg
meg kell kiildeni a szavazolapot is. A szavazodlap egy excel tablazat, amely tartalmazza a
kreditatviteli kérelem lényeges tartalmi elemeit, valamint a tényt, hogy a Bizottsag elndke azt
tdmogatandonak, vagy elutasitandonak javasolja. Az utolsé oszlop tartalmazza a szavazasi
lehetdséget (igen/nem/tartdzkodom).

(2) A szavazas modja az, hogy a kikiildott excel tablazat utolsé oszlopaban a sor megfeleld
cellajaban a tag ,,X-el, vagy mas egyértelmii médon megjeldli, hogy elfogadja, elutasitja,
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vagy pedig tartdzkodni kivan-e az adott kreditatviteli kérelem esetében. Tobb megjel6lés
esetén az a sor érvénytelen. Ezt kovetéen hataridén beliil visszakiildik e-mailben az excel
tablazatot arra az e-mail cimre, amelyikrdl kaptak azokat. A mas e-mail cimre kiildott excel
tablazatot tilos figyelembe venni ugy a szavazas végeredményének megallapitasaban, mint
ahogy a részvétel tekintetében. Az e-mailes visszakiildés egyben a datumozast és a szavazo
azonositasat is feltételezi.

(3) Az kikiildott excel tablazaton torténé barmilyen valtoztatas — leszamitva a szavazashoz
sziikséges egyértelmii megjeldlést — a szavazolap érvénytelenségét eredményezi.

(4) A szavazast kommentalni, a szavazathoz kommentart hozzafiizni nem szabad, aki mégis
ilyen tartalma nyilatkozatot tesz, annak a nyilatkozata semmi esetre sem keriilhet be a
jegyzdékonyvbe.

(6) Hatarozatképesség szempontjabodl a hataridén beliil visszakiildott szavazolapok szama az
iranyadd. Ha egy személy tobbszor is visszakiildi az excel tdblazatot, akkor a legel6szor
visszaérkezett szavazolap szamit.

8/C. § (1) Az internetes feliileten torténd szavazas sordn a Bizottsag tagjai eldzetesen
megkapjak az elektronikus szavazas céljabol elkészitett webhely cimét, valamint a belépéshez
sziikséges felhasznaldi nevet €s jelszot. Biztositani kell, hogy a belépést kovetden a tag
barmikor megvaltoztathassa a jelszavat.

(2) Az internetes feliiletre el6zetesen feltoltésre keriiltek a kreditatviteli kérelem lényeges
adatait tartalmazo tablazatok. A tablazatokat tigy kell felolteni, hogy a Bizottsag tagja azon ne
tudjon semmit mddositani. Minden sor végén a tag részére biztositott a valasztas lehetdsége,
miszerint a javaslatot tamogatja, elutasitja, vagy tartozkodik. A tag soronként csak egy
lehetOséget valaszthat. A szavazast kovetden a tag véglegesiti a szavazolapjat.

(3) Az internetes feliiletet ugy kell kialakitani, hogy szavazni csak a rendelkezésre allo
szavazasi idOkeretben lehetséges.

(4) Az internetes feliileten torténd szavazas sordn biztosithatod, hogy a szavazolap aljan a
bizottsag tagjai a tobbi tagnak kozvetlen iizenetet kiildjenek. Ez esetben a beirt lizenetet,
megjegyzést a rendszer automatikusan elkiildi a bizottsag tobbi tagjanak és titkaranak e-mail
cimére. Az iizenetkiildés nincs 0sszefiiggésben a szavazassal.

Hatarozathozatal

9. § A Bizottsdg a hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén az elnok (illetve a mindenkori levezetd elndk) szavazata dont.

10. § A Bizottsag a hatdrozathozatala sordn a kérelmet tdmogatja, elutasitja, vagy kérelmezot
hianyok potlasara szolitja fel.

11. § (1) A hidnyok potlasara a hidnyz6 dokumentumok beszerzéséhez sziikséges elegendd —
legalabb 8, legfeljebb 30 napos — hataridét kell szabni. Az {igyintézési hataridébe a
hianypotlas ideje nem szamit bele.

(2) Hianypotlas kibocsatasaval egyidejlileg kotelezni kell a kérelmezdt a SzMSz 111. 2. sz.
melléklet 4. sz. melléklete szerinti hianypodtlasi dij megtizetésére. A hianyok potlasa akkor
tekintendd teljesitettnek, ha a jelen bekezdés szerinti dij megfizetésének igazolasa is
csatolasra kertilt.

(3) Hianypotlas kibocsatasa soran csak abban az esetben lehet kotelezni a hallgatot a (2)
bekezdés szerinti dij megfizetésére, ha a kérelmezo a 4. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot
alairta, valamint akkor, ha a kérelmének olyan jelent6s hidnyossaga van, ami alapjan
semmilyen dontés nem hozhato. Jelentds hianyossagnak mindsiil kiilondsen:
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a) a kérelmezd nem jelolte meg, mely tantargyat’kurzust milyen jellegii
tantargyként/kurzusként kivanja elismertetni.
b) nem csatolt olyan dokumentéciot, ami alapjan az egyezdség megallapithato.

12. § A hatérozatok irasba foglaldsa soran a TVSZ 6. §-a szerint kell eljarni.
13. § A hatarozatok meghozatalat kdvetden a Bizottsag elndke az iilést berekeszti.
Kreditatviteli Tajékoztato

14. § A Bizottsdg minden év junius 30. napjaig koteles elkésziteni a kovetkezd tanévre
vonatkozo kreditatviteli tajékoztatot, amelyet az Kar honlapjan kell kozzétenni. E
tajékoztatoban — tobbek kozott — Osszefoglaloan fel kell hivni a hallgatok figyelmét a
kreditatviteli eljaras rendjére, az adott tanévre vonatkozo hataridékre, és a 11. §-ban
emlitettekre.

Jegyzokonyv

15. § (1) A Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, melyet a Bizottsag titkara készit el.

(2) A jegyz6konyvben — a napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a
Bizottsag hatarozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.

(3) Az jegyzokonyvet a Bizottsag elnoke, illetve levezetd elndke, €s titkara irja ala.

Hatalyba léptet6 rendelkezések

16. § (1) Jelen Ugyrend — 2. § (5), 4. § (2)-(3) és 11. § (2)-(3) bekezdéseinek kivételével — az
elfogadasat kovetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

(2) A2.§ (5 bekezdése 2011. marcius 15. napjan 1ép hatalyba.

(3) 4. § (2)-(3) és 11. § (2)-(3) bekezdései 2011. februar 1. napjan Iépnek hatalyba, és az azt
kovetden benyujtott kérelmek esetében kell alkalmazni.

Jelen iigyrendet a KRE BTK Kari Tandcsa 2010. december 1. napjdan tartott iilésén a 61
/2010 (12.01.) sz. hatdrozatdval elfogadta.

Modositva 2012. november 28. napjan a KRE BTK Kari Tandcsdanak 19/2012 (11.28.) sz.
KT Hatdarozataval. Egységes szerkezetbe foglalva 2012. december 3. napjan.

Modositva 2018. februdr 21. napjin a KRE BTK Kari Tandcsdanak 17/2018 (02.21.) sz. KT
Hatdarozataval. Egységes szerkezetbe foglalva 2018. februdr 22. napjan.

Modositva 2019. szeptember 25. napjin a KRE BTK Kari Tandcsdanak 53/2019 (09.25.) sz.
KT Hatarozataval. Egységes szerkezetbe foglalva 2019. szeptember 26. napjan.

Budapest, 2019. szeptember 26.

Dr. habil Sepsi Enikd s.k.,
dékan



1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott (név) , (Neptun kod) kijelentem, hogy a

Tanulmanyi Osztalytol megfeleld tajékoztatast kaptam arra vonatkozodan, miszerint a mai
napon a KRE BTK Kreditatviteli Bizottsdgahoz benyujtott kérelmem hianyos, €s ennek
kovetkeztében ligyemben hidnypdtlasi felhivas keriil kibocsatasra, amelyet csak a SzMSz I11.
2. sz. melléklet 4. sz. melléklete szerinti hianypotlasi dij megfizetése mellett tudok majd

teljesiteni.

A fentieket tudomasul vettem, és tovabbra is kérem a — hianyos — kérelmem atvételét.

Budapest, 201

hallgato



