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1. § A jelen iligyrend hatidlya Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: KRE)
Bolcsészettudomanyi  Karan (tovabbiakban: BTK) mikodé Pszicholdgiai  Intézeti
Kutatasetikai Bizottsagra (tovabbiakban: Bizottsag) terjed ki.

A Bizottsag osszetétele

2.§ (1) A Bizottsag tagjait a BTK Kari Tanacsa valasztja harom éves idotartamra oly
formaban, hogy benne a Pszichologiai Intézet minden tanszéke képviselve legyen.

(2) A Bizottsag legalabb 6t f6bol all.

(3) A Bizottsag elnokét a tagok koziil BTK dékanja nevezi ki.

(4) A Bizottsag valasztott tagjai és elnoke részére a KRE BTK dékanja megbizoé levelet allit
Ki.

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei

3. § (1) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének eldsegitése.

(2) A tag jogosult és koteles:

a) minden bizottsagi iilésen részt venni,

b) a Bizottsag hataskorébe tartozo barmely iigyben a bizottsag tilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

) a Bizottsdghoz benyujtott kérelemhez a jelen Ugyrend alapjan kiegészitést, valtoztatast
kérni, ennek alapjan a tiamogatasar6l javaslatot tenni,

d) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatai
ellatasdhoz sziikséges

e) a Bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani.

(3) A Bizottsag titkarat a Pszichologiai Intézet vezetdje nevezi ki.

A kérelmek benyujtasa

4. § (1) Kérelmet a BTK Pszichologiai intézetében kutatdé munkavallaldé vagy megbizott
oktatd (tovabbiakban: kutatasvezetd), a Bizottsag altal kialakitott adatlap Kitoltésével és a
mellékleteinek csatolasaval, a Bizottsag titkaranal adhat be. Kutatasvezetd csak tudomanyos
fokozattal rendelkezd személy lehet.

(2) A titkar ellenérzi, hogy az adatlap kitoltésre és a mellékletek csatolasra keriiltek-e. A
hianyos kérelmet benyuajtokat hidnypotlasra szolitja fel.

(3) Hidnypotlasra legfeljebb 15 napos hataridét kell szabni. Az {igyintézési hataridébe a
hianypétlés ideje nem szamit bele.

(4) A kérelmeket a benniik megjeldlt szakteriilet alapjan kapja meg a Bizottsadg egy tagja a
bizottsagi dontés eldkészitésére. A kijelolt bizottsagi tag kiegészitést, valtoztatast is kérhet a
kérelem benyujtdjatol. Ha a kiegészitésekkel valtoztatasokkal egylitt sem tudja a kérelmet
elfogadni, akkor azt utols6 benytjtott formajaban a Bizottsag iilésén kell eldterjesztenie.

A Bizottsag iilésrendje
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5. § (1) A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb négyszer tilést tart, melyet az elnok
hiv ossze.

(2) A Bizottsag elndke az iilésekre tanacskozasi joggal meghivhatja mindazokat, akiknek
jelenlétét sziikségesnek tartja. A Bizottsag iiléseire allanddé meghivassal rendelkezik a BTK
Dékanja, kari igazgatodi és a Pszichologiai Intézet vezetdje.

(3) Az iilést a Bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

A Bizottsag iiléseinek elokészitése

6. § (1) A Bizottsag iiléseit az elndk és titkar késziti eld.

(2) A Bizottsag iiléseit az elnok hivja Ossze e-mailben legkésobb az iilést megelézden 6t
munkanappal. A meghiv¢ tartalmazza az iilés helyét és idépontjat, valamint az elSterjesztések
Osszefoglalojat.

(3) Rendkiviili esetben a Bizottsag rovid Gton szoban is dsszehivhato.

(4) Amennyiben a tagok egyharmada a napirendi pontok megjeldlésével irasban kéri, ugy az
elnok koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliili 6sszehivni a Bizottsag iilését.

A Bizottsag iilése

7. § Az iilés megnyitasa utdn az elnok megallapitja a bizottsdg hatarozatképességét. Az iilés
akkor hatarozatképes, ha a tagjainak t6bb mint a fele jelen van.

8. § (1) A megvitatand6 kérelmet a biralataval megbizott bizottsagi tag roviden ismerteti. Ezt
kovetden a Bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel, kifejthetik a véleményiiket.

(2) Kérelmek nagy szama esetén a Bizottsag hatarozhat gy is, hogy a kérelmekrol
csomagban dont, kiilonvalasztva az elfogadasra, elutasitasra javasolt kérelmeket, illetve
azokat, amelyek esetében kiegészitést, valtoztatast lat sziikségesnek.

Hatarozathozatal

9. § A Bizottsdg a hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén az elndk (illetve a mindenkori levezetd elnok) szavazata dont.

10. § A Bizottsag a hatarozathozatala soran a kérelmet elfogadja, elutasitja, vagy kérelem
kiegészitésére, valtoztatasara szolitja fel a kérelmezot.

11. § Kiegészitésre, valtoztatasra legfeljebb 15 napos hatarid6t kell szabni. Az {ligyintézési
hataridébe ennek ideje nem szamit bele.

12. § Azokrdl a kérelmekrdl, melyeket a vizsgalatukkal megbizott bizottsagi tag elfogadasra
javasolt, a Bizottsag tagjai elektronikusan is szavazhatnak. Elektronikus szavazasra a
Bizottsag elndke és titkdra kérheti a tagokat, a benyujtott kérelmet vizsgald bizottsagi tag
javaslata alapjan. A sziikséges informacidkat a bizottsagi tagjai szdmara kozos elektronikus
feliileten elérhetdvé kell tenni minden elektronikus szavazas el6tt.

13. § Az elutasité dontést a Bizottsdg roviden indokolja, ezt az indoklast a kérelmezdnek a
dontéssel egyiitt megkiildi.

14. § A Bizottsag elutasitdo dontése ellen a kérelmezd fellebbezéssel élhet a Pszichologiai
Intézet vezetbjéhez, aki 0j eljarast kezdeményezhet a Bizottsagnal, ha ezt indokoltnak latja. A
Pszichologiai Intézet vezetdjének masodfokll dontésével szemben tovabbi jogorvoslatra nincs
lehetdség.

15. § A Bizottsaghoz benyujtott kérelmekrdl a Bizottsag titkara nyilvantartast vezet. Az
elfogadott kérelmek nyilvantartasi szamarol a dontéssel egyidejlileg tdjékoztatja a kérelmezot.
16. § A Bizottsag az elfogadott kérelmeket a mell¢kleteikkel egyiitt archivalja és legalabb 6t
évig megorzi.
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Pszichologiai Intézet kutatasetikai szabalyzata

17. § (1) A Bizottsag javaslatot tesz a Kari Tanacs részére a Pszichologiai Intézet kutatasetikai
szabalyzatanak modositasara. Tovabba koteles a szabalyzatot, illetve az azzal kapcsolatos val
kapcsolatos tajékoztatot a BTK honlapjan kozzétenni.. E tajékoztatoban — tobbek kozott —
Osszefoglaloan fel kell hivni a kérelmezok figyelmét a kutatasetikai alapelvekre, a tajékozott
hozzajarulas sziikségességére, a személyes adatok védelmére, az egészségiigyi kockazatok
minimalizalasara.

(2) A Bizottsag alakitja ki és teszi kdzzé, majd a késObbiekben sziikség szerint frissiti a
kérelmezéshez hasznalando alabbi adatlapokat:

a) Témavezetdi etikai nyilatkozat

b) Hallgatoi szandéknyilatkozat

C) Az Intézeti etikai kérvény trlapja

A kutatasestikai szabalyzat alkalmazasa érdekében a Bizottsag tovabbi adatlapokat fogadhat
el és tehet kozz¢.

(3) A Bizottsag valamennyi adatlapot koteles a BTK honlapjan kozzétenni.

Jegyzokonyv
18. § (1) A Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, melyet a Bizottsag titkdra készit el.
(2) A jegyzOkdnyvben — a napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a
Bizottsag hatdrozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.
(3) Az jegyzokonyvet a Bizottsag elnoke, illetve levezetd elndke, és titkara irja al.
Jelen iigyrendet a KRE BTK Kari Tandcsa 2016. november 9. napjdn tartott iilésén a
66/2016 (11.09.) sz. hatdrozatdval elfogadta.
Budapest, 2016. november 9.

Dr. Sepsi Eniko s.k.,
dékan



