Gyakori kérdések (GYIK) a portfélioval kapcsolatban

Milyen dokumentumokat kell a portfélioban elhelyezni?

A portféli6 dokumentumaira vonatkozo6 kovetelményeket a képzésben részt vevo hallgatdk bemenete
alapjan hatarozzuk meg. (Ennek részletes leirasat Id. a honlapon: Portf6lié - Kévetelmények cimszo
alatt talalhat6.) Annak megfelelen, hogy a hallgaté korabbi képzésének - amennyiben mar valamilyen
diplomaval rendelkezik - milyen fokuszai voltak, a pedagégiai-pszicholégiai dokumentumok vagy a
szakos dokumentumok kapnak nagyobb hangsulyt. Példaul mig a b6lcsész diplomaval rendelkez6ktol
szinte kizarélag a tandri képzés dokumentumait kérjiik, addig a mar pedagégus diplomaval rendelkezd
hallgatéktdl elsésorban az Uj képzettségiik megszerzésének megfelel§ szakos dokumentumokra
helyezziik a hangsuly. Ezért az elsé feladat a portf6lié 6sszedllitdsakor, hogy mindenki tajékozédjon a
honlaprdl a ra vonatkozo6 kovetelményeket illetéen.

Milyen struktiiraja legyen a portfélionak?

A dokumentumok elhelyezése tetszés szerinti sorrendben torténik, de nagyon fontos, hogy a
portféli6 vilagos és logikus felépitésii legyen. Példaul az egyetemi munkakat vagy a tanitasi
gyakorlathoz tartoz6 dokumentumokat érdemes egyiitt kezelni, egy fejezetben elhelyezni. Figyelni kell
ugyanakkor arra is, hogy az ,elméleti” képzésben is kériink olyan dokumentumot, amely a tanitasi
gyakorlathoz kapcsolddik: ilyen példaul a 8 kompetencia alapjan torténd bemutatkozas, ami - bar a
gyakorlatkiséré szemindriumon, az egyetemi kurzusok keretében késziill - a tanitasi gyakorlat
anyagaihoz tartozik.

A felsoroltakon kiviil milyen egyéb dokumentumok sziikségesek a portfélioba?

A cimlapot a tartalomjegyzéknek Kkell kovetnie. Nagyon fontos, hogy az oldalszamok pontosan
szerepeljenek, és a digitalis valtozatban se essenek szét. Még a portf6li6 elején, a bevezet6 részhez
tartozé dokumentumok kozott mindenképpen szerepelnie kell egy szakmai 6néletrajznak, amely
nyelvszakosok esetében is magyar nyelvii (De ha valaki akarja, beteheti ezt a célnyelven is.) Kertiljon
be a dokumentumok kozé egy olyan tablazat is, amely tartalmazza a csatolt dokumentumok nevét és
annak a kompetencianak a megjel6lését, amellyel a hallgat6 6sszekapcsolja az adott dokumentumot.

Minden dokumentumhoz Kkell reflexiot csatolni?

Az egyetemi munkakat minden esetben reflexidval kell ellatni, amelyben a legfontosabb szempont a
tanari kompetencidk megjelenitése. A tanitdsi gyakorlat esetében a hospitilasokat szintén
onreflexionak kell kdvetnie, az 6ravazlatok esetében a reflexi6 formaja az tin. 6nértékeld lap. Viszont
a megtartott 6rak utan egy osszefliggd 1-2 oldalas reflektiv rész kovetkezik, amelyben ismét a tanari
kompetenciakra val6 reflektalas kap helyet.

Minden hospitalasi jegyzetet egyesével kell reflexioval ellatni, vagy elképzelhetd az a megoldas
is, hogy a harom utan egy kozos reflektiv rész kovetkezzen?

A reflexidkat egyesével kell elkésziteni. A hospitalas gyakran mas-mads csoportban torténik, mas-mas
tanarnal, és mas a megfigyelési szempont is.

Milyen nyelvii legyen a reflexi6?
A reflexié és a kompetenciakra val6 utalas magyar nyelven torténik, a tobbi (6ravazlat, hospitalasi
jegyzetek) az adott 6ra nyelvén.

A hospitalasi jegyzeteket hogyan kell elkésziteni?

Tartalmilag és formailag a honlaprdl letoltheté ,Hospitalasi sablonok” alapjan kell elkésziteni.
Mindegyik hospitalasi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a fejlécben a megfigyelt 6ra adatait
(szaktargy, osztaly, orat tart6 tanar), a konkrét megfigyelési szempontot, a tapasztalatokat és
onreflexiot (mit tanult abbdl az 6rabdl, esetleg mit csinalt volna masképpen stb.)



Az o6ravazlatokhoz kapcsoléd6é onértékelé lapon Kiviil Kkell-e még a kompetenciakra
reflektalni?

Igen, mert az Onértékeld lap nem ad arra lehet&séget, hogy a portfélio készit6je a tanari kompetenciak
fejlodésérdl irjon.

Kivalthatja-e az Oonértékelé lapon Kkiviil, az 6ravazlatokhoz egyenként készitett szoveges
onreflexio vagy a zaré, a kompetenciakra vonatkozo tablazatos reflexio a tanitasi gyakorlatrol
sz016 1-2 oldalas 6sszefoglalé reflexiot?

Nem. Az 6sszefoglal6 1-2 oldalas reflexioban egyfajta szakhoz kapcsolddoé szakmai, fejlédési ivet kell
bemutatni, ezért nem elég egy-egy 6érara egyenként reflektdlni. A tanitasi gyakorlatot lezaré nagy,
tablazatos, 0sszegz0 reflexio a hallgaté fejlddésrdl atfogo képet nyjt, de nem feltétleniil ad képet arro],
hogy pontosan hogyan fejlédtek kompetenciai egyik vagy masik szak tekintetében.

Milyen formai kovetelményeknek kell megfelelnie a portfélionak? Van-e kotelezd betiitipus
vagy betiiméret?

A portf6li6 dokumentumai 6nalld, tobbnyire korabban elkészitett anyagok, amelyeknek az adott
kurzuson vagy egyéb tevékenység soran megadott formai kovetelmények vonatkoznak. Példaul mas
betliméretet alkalmazunk egy szemindriumi dolgozatban, mint egy draterv elkészitésekor. Ennek
ellenére torekedni kell az egységes, igényes kivitelezésre.

Milyen formaban, hany példanyban kell elkésziteni a portféolidt, és mikor hova kell leadni?
A portféliot digitalisan, word és pdf formatumokban sziikséges elkésziteni, és a Tanulmanyi Osztaly
altal adott informaciok alapjan, a meghatarozott hatarid6ig a Neptunra feltdlteni.

Tovabb3, a portf6liot egy nyomtatott, spiralozott példanyban is sziikséges leadni a Tanulmanyi Osztaly
szamara. E nyomtatott példany végére bele kell flizni a munkanaplé eredeti példanyat, és e
dokumentum-egyiittes (portfélio+munkanaplo) ily médon kertil archivalasra.

Kell-e képet is beletenni a portfolidba, illetve szines nyomtatassal kell-e ezeket elkésziteni?
Lehet képeket is csatolni az anyagokhoz, de ez nem elvaras. Amennyiben viszont valaki igy latna
teljesnek a dokumentumgyiijteményt, nyugodtan tegyen bele! A nyomtatott példany amelyiket a
Tanulmanyi Osztalyra visznek, késziilhet fekete-fehér nyomtatasban, hiszen ez archivalasra kertil,
tehat a szép, szines oldalakban senki nem fog gyonyorkodni...

A portfolié értékét els6sorban a dokumentumok reflektaltsaga és a tanari kompetenciakkal valo
0sszekapcsolasa adja meg.

Lehet-e kézzel irt szoveget beletenni a portféliéba?
A portfélié olyan funkciét tolt be a tanarképzésben, mint egy szakdolgozat, ezért minden
dokumentumot nyomtatottan kell bele elhelyezni. Kivételt jelenthet példaul egy, a diakok altal
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reflexiokat nyomtatott formaban kell szerepeltetni a portféliéban.
Mi a hatarideje a portf6li6 leadasanak?

A portfélio leadasi hatarideje a szorgalmi idészak utolsé pénteki napja, de ezt a TO a tanulmanyi
rendben minden tanévben pontosan kijeloli, és ezt az aktudlisan megadott id6pontot a hallatéknak
figyelemmel kell kisérniiik.



