A KA,ROLI G,ASP{&R REFORMATUS EGYETEM
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR!
MINOSEGBIZTOSITASI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE

1. § A jelen tligyrend hatalya Karoli Gaspar Reformatus Egyetem (tovabbiakban: KRE)
Bolcsészet- és  Tarsadalomtudoményi  Karan?  (tovabbiakban: BTK)  miikodd
Mindségbiztositasi Bizottsagra (tovabbiakban: Bizottsag) terjed ki.

A Bizottsag feladata és osszetétele

2. § (1) A Bizottsag feladatdit a KRE Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak I. 1. sz.
mellékletének 7. §-a tartalmazza.®
(2) A Bizottsag tagjait — a HOK 4ltal delegalt egy tagon kiviil — a BTK Kari tanacsa vélasztja
a kar oktatoi, kutatdi és adminisztrativ dolgozéi korébdl 3 évre oly forméaban, hogy a karon
oktatott valamennyi szak képviseldje képviselve legyen.
(3) A Bizottsag 0sszetétele:

1. kommunikaci6 szak képviselje

2. japanoldgia szak képviseldje

3. anglisztika szak képviseldje

4. pszichologia szak képviseldje

5. német szak képviseldje

6. irodalomtudomany képviseldje

7. nyelvtudomany képviseldje

8. tanarképzés képviseldje

9. néderlandisztika szak képviseldje

10. szabadbolcselet képviseldje

11. szinhaztudomany szak képviseldje

12. torténelem szak képviseldje

13. adminisztrativ dolgozok képviseldje

14. HOK képviseldje

15. szocioldgia szak képvisel6je®

16. miivészettdrténet szak képviseldje®
(4) A Bizottsag elndke a kari minéségbiztositasi vezetd.’
(5) A Bizottsag valasztott tagjai részére a KRE BTK dékanja megbizo levelet allit ki.
(6) A HOK altal delegalt tag részére a megbizolevelet a BTK HOK Elnéke 4llitja ki, amely
igazolja, hogy a HOK Alapszabdlydban meghatarozott szerv a tagot a Bizottsag tagjava
megvalasztotta.
(7

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei

3. § (1) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének eldsegitése.
(2) A tag jogosult ¢és koteles
a) a bizottsag tilésén részt venni,

1 Moédositotta az 53/2019 (09.25.) sz. KT Hatérozat, hatalyos 2019.09.26-t6]
2 Médositotta a 253/2019 (09.25.) sz. KT Hatarozat, hatalyos 2019.09.26-t61
3 Modositotta a 47/2011 (06.01.) sz. KT Hatdrozat, hatdlyos 2011.06.02-t61
4 Beiktatta az 53/2019 (09.25.) sz. KT Hatarozat, hatalyos 2019.09.26-t6l

5 Beiktatta az 53/2019 (09.25.) sz. KT Hatarozat, hatalyos 2019.09.26-t6l

6 Médositotta a 47/2011 (06.01.) sz. KT Hatarozat, hatdlyos 2011.06.02-t5l
" Térdlte a 47/2011 (06.01.) sz. KT Hatarozat, hatalyos 2011.06.02-t61

1



b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elnoknek bejelenteni,

c) Bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) Bizottsag hataskorébe tartozdé barmely tigyben a bizottsag ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informaciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) A Bizottsag titkara a mindenkori elndk intézetének/tanszékének ligyintézdje. A titkar

szavazati joggal nem rendelkezik.

A Bizottsag iilésrendje

4. § (1) A Bizottsag sziikség szerint iilésezik.

(2) A Bizottsag elndke az tilésekre tanacskozési joggal meghivhatja mindazokat, akiknek
jelenlétét sziikségesnek tartja. A Bizottsag iiléseire dllandé meghivassal rendelkezik a BTK
Dékénja és kari igazgatoi.

(3) Az tlést a Bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

A Bizottsag iiléseinek elokészitése

5. § (1) A Bizottsag iiléseit az elndk vagy az altala kijeldlt tag késziti eld.

(2) A Bizottsag uléseit az elnok hivja Gssze e-mailben legkésébb az iilést megel6zden 6t
munkanappal. A meghivo tartalmazza az iilés helyét ¢és id6pontjat, az eldterjesztések
Osszefoglalojat, valamint minden sziikséges dokumentum elektronikus valtozatat.

(3) Rendkiviili esetben a Bizottsag rovid Gton szoban is dsszehivhato.

(4) Amennyiben a tagok egyharmada a napirendi pontok megjel6lésével irasban kéri, ugy az
elndk koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliili 6sszehivni a Bizottsag iilését.

A Bizottsag iilése

6. § (1) Az lilés megnyitasa utan az elnok megallapitja a bizottsag hatdrozatképességét. Az
iilés akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa utdn a Bizottsdg elndke ismerteti a napirendet, majd ezt kovetden a dontés
sziiletik a napirendi pontok elfogadasarol.

(2) Amennyiben a Bizottsdg hatarozatképtelen, a Bizottsdg elndke megkisérli a
hatarozatképesség helyredllitasat, illetve gondoskodik az wjabb iilés 24 6ran beliili idépontra
torténd osszehivasardl. A megismételt iilés a jelenlévok szamatdl fliggetlentil hatarozatképes.
(3) Az iilés 5. § (3) bekezdése szerinti Gsszehivas esetén a Bizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint kétharmada jelen van.

(4) A hatarozatképesség megallapitasa utan a Bizottsag elndke ismerteti a napirendet.

7. § (1) Az elnok, vagy az altala kijelolt eléado ismerteti azokat az ligyeket, amelyeket a
Bizottsagi ilésen meg kell vitatni. Ezt kdvetden a Bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel.
(2) A vita lezarasat kovetden a Bizottsag elndke felteszi szavazésra a kérdést.

Elektronikus szavazas®

7/A. § (1) A Bizottsag elndke sajat hataskorében eljarva a Bizottsag feladat- és hataskorébe
tartozo ligyekben elektronikus szavazast is elrendelhet.
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(2) Az elektronikus szavazas két mdédon torténhet:

a) e-mail Gtjan;

b) jelszoval védett internetes feliiletre torténd belépéssel.

(2) Az elektronikus szavazassal kapcsolatos eljards — az ebben a §-ban, valamint a 7/B. és
7/C. §§-ban foglalt eltérésekkel — megegyezik a jelen tigyrendben foglaltakkal.

(4) Az elektronikus szavazasra torténd felhivast e-mail utjan kell megkiildeni. A felhivasban
meg kell jelolni a szavazas maddjat (e-mail vagy internetes feliiletre torténd belépés utjan),
valamint a szavazasra nyitva all6 hataridét.

(5) Az elektronikus szavazas soran a kikiildott szavazasi felhivds a meghivo szerepét is
betolti, és nem vonatkoznak ra a jelen ligyrend egyéb részeiben rogzitett hataridok.

(6) A szavazolapok visszakiildésének hatarideje az e-mailek elkiildésétdl szamitott
negyvennyolc és szazhlsz ora kozott van. Az adott szavazas esetében betartando hataridot a
Bizottsag elndke allapitja meg. A hatarid6t a szavazasi felhivasban fel kell tlintetni.

(7) Az elektronikus szavazas kezdd idépontjat csak munkanapon reggel nyolc és délutan négy
ora kozott szabad kijelolni. Az ilyen szavazas hataridejének vége is csak munkanapon reggel
nyolc és délutdn négy ora koz¢ eshet.

(8) A szavazas végeredményérdl jegyzkonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvnek tartalmaznia
kell az a szavazasi felhivast, a szavazati Osszesitot, €s az elfogadott hatdrozatokat, tovabba e-
mail Gtjan tOrténd szavazds esetén az érvényes szavazoOlapokat, a hataridén beliil
visszaérkezett érvénytelen szavazolapokat (az érvénytelenség okanak megjelolésével).

(9) A jegyzékonyvet a Bizottsag elndke és titkara hitelesiti.

7/B. § (1) Az e-mail utjan torténd szavazas esetén a szavazasra torténd felhivéassal egyidejiileg
meg kell kiildeni a szavazdlapot is. A szavazdlap egy excel tablazat, amely tartalmazza az
eldontendd kérdést, valamint a tényt, hogy a Bizottsdg elndke azt tamogatandonak, vagy
elutasitandonak javasolja. Az utols6 oszlop tartalmazza a szavazasi lehetdséget
(igen/nem/tartdzkodom).

(2) A szavazas modja az, hogy a kikiildott excel tablazat utols6 oszlopaban a sor megfeleld
celljaban a tag ,,X”-el, vagy mas egyértelmli médon megjeldli, hogy elfogadja, elutasitja,
vagy pedig tartozkodni kivan-e az adott kérelem esetében. Tobb megjeldlés esetén az a sor
érvénytelen. Ezt kdvetden hataridon beliil visszakiildik e-mailben az excel tablazatot arra az e-
mail cimre, amelyikrdl kaptdk azokat. A mas e-mail cimre kiildott excel tablazatot tilos
figyelembe venni Uigy a szavazas végeredményének megallapitdsdban, mint ahogy a részvétel
tekintetében. Az e-mailes visszakiildés egyben a datumozést és a szavazd azonositasat is
feltételezi.

(3) Az kikiildott excel tablazaton torténd barmilyen valtoztatds — leszamitva a szavazashoz
szlikséges egyértelmii megjelolést — a szavazodlap érvénytelenségét eredményezi.

(4) A szavazadst kommentélni, a szavazathoz kommentart hozzaflizni nem szabad, aki mégis
ilyen tartalmu nyilatkozatot tesz, annak a nyilatkozata semmi esetre sem keriilhet be a
jegyzokonyvbe.

(6) Hatéarozatképesség szempontjabol a hataridon beliil visszakiildott szavazolapok szama az
iranyadd. Ha egy személy tobbszor is visszakiildi az excel tablazatot, akkor a legeldszor
visszaérkezett szavazdlap szamit.

7/C. § (1) Az internetes feliileten torténd szavazas soran a Bizottsag tagjai eldzetesen
megkapjak az elektronikus szavazas céljabol elkészitett webhely cimét, valamint a belépéshez
sziikséges felhasznaldi nevet és jelszot. Biztositani kell, hogy a belépést kovetden a tag
barmikor megvaltoztathassa a jelszavat.

(2) Az internetes feliiletre eldzetesen feltoltésre keriiltek a szavazasra eldterjesztett javaslatok.
A tablazatokat ugy kell felolteni, hogy a Bizottsag tagja azon ne tudjon semmit modositani.
Minden sor végén a tag részére biztositott a valasztas lehetOsége, miszerint a javaslatot



tdmogatja, elutasitja, vagy tartdzkodik. A tag soronként csak egy lehetOséget valaszthat. A
szavazast kovetden a tag véglegesiti a szavazolapjat.

(3) Az internetes feliiletet tigy kell kialakitani, hogy szavazni csak a rendelkezésre allo
szavazasi idOkeretben lehetséges.

(4) Az internetes feliileten torténd szavazas soran biztosithatd, hogy a szavazodlap aljan a
bizottsag tagjai a tobbi tagnak kozvetlen lizenetet kiildjenek. Ez esetben a beirt {izenetet,
megjegyzést a rendszer automatikusan elkiildi a bizottsag tobbi tagjanak és titkaranak e-mail
cimére. Az iizenetkiildés nincs Osszefiiggésben a szavazassal.

Hatarozathozatal

8. § A Bizottsag a hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén az elndk (illetve a mindenkori levezetd elndk) szavazata dont.

9. § A hatarozatok irasba foglaldsa soran a TVSZ 6. §-a szerint kell eljarni.
10. § A hatarozatok meghozatalat kovetden a Bizottsadg elndke az iilést berekeszti.
Jegyzokonyv
11. § (1) A Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, melyet a Bizottsag titkara készit el.
(2) A jegyzokonyvben — a napirendi pontonként — a vita fobb tartalmi elemeit, valamint a
Bizottsag hatarozatat, illetve allasfoglalasat rogziteni kell.
(3) Az jegyzokonyvet a Bizottsag elnoke, illetve levezetd elndke, és titkara irja ala.
Hatalyba léptet6 rendelkezések

12. § (1) Jelen Ugyrend az elfogadasat kovetd honap elsd napjan 1ép hatélyba.

Modositva 2011. junius 1. napjin a KRE BTK Kari Tandcsdnak 47/2011 (062.01.) sz. KT
Hatarozataval. Egységes szerkezetbe foglalva 2011. junius 1. napjan.

Modositva 2019. szeptember 25. napjin a KRE BTK Kari Tandcsanak 53/2019 (09.25.) sz.
KT Hatarozataval. Egységes szerkezetbe foglalva 2019. szeptember 26. napjan.

Budapest, 2019. szeptember 26.

Dr. habil. Sepsi Enikd s.k.,
dékan



